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MEMORIA CURSO 2009-2010

El Archivo ha continuado con su apuesta por la Gestién Integral de Documentos de la Universidad de Burgos,
conforme a las recomendaciones establecidas en la norma ISO/UNE 15489, que pretende dar un servicio de
calidad a las necesidades documentales de la institucion, dentro del marco de la gestion de la informacidn en el
que se engloba el Archivo General.

La gestion integral de documentos es el conjunto de operaciones y técnicas relativas a la concepcion, al
desarrollo, a la implantacion y a la evaluacion de los sistemas administrativos y archivisticos necesarios, desde
la creacion o recepcidn de los documentos en los archivos de gestion hasta su destruccion o conservacion en el
Archivo General, es decir, durante el ciclo de vida completo de los documentos.

Para ello, a lo largo del curso 2009-2010 se han mantenido las actividades que se venian desarrollando dentro y
fuera de la Universidad de Burgos.

Cooperacidn institucional

El Archivo General de la Universidad de Burgos es miembro de la CAU (Conferencia de Archivos
Universitarios), integrada en la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las
Universidades Espafiolas (CRUE). Este afio sigue coordinando el Grupo de trabajo de Documentos
Electrdnicos junto con la Universidad Complutense de Madrid.

Fruto de esa cooperacion ha sido la elaboracion del documento: “Propuesta de Recomendaciones para la
Gestion y Conservacion del Correo Electrdnico en las Universidades Espafiolas”, presentado en la Asamblea
de la CAU realizada en Abril en la Universidad de Castilla-La Mancha.

También se ha hecho difusién y revisién del “Esquema de metadatos para la implementacion de la
Administracion electronica en las Universidades espafiolas” publicado en la pagina web de la CAU
(Conferencia de Archiveros de Universidades Espafiolas):

http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicos/Esquema_metadatos.
pdf

Asistencia a cursos y jornadas

- Curso: Gestién y preservacion de la documentacién electrénica. Pamplona, 15y 16 de octubre.
- Jornada sobre e-administracion: la Administracion mas cerca. Universidad de Burgos, 19 de noviembre.

- Los Archivos ante el reto de la Administracion electrénica Jornada técnica del Ministerio de Cultura.
Madrid, 22 y 23 de febrero.

- Curso: Metadatos para la gestion de documentos. Universitat Pompeu Fabra de Barcelona, 11 y 12 de
Marzo.

- XVI Jornadas de Archivos Universitarios: “LA NORMALIZACION ARCHIVISTICA: ENTRE LA
UTOPIA Y LA ENTROPIA™. Universidad de Castilla-La Mancha, 28 al 30 de abril.
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Transferencias

Se han realizado 37 nuevas transferencias de la documentacion de los servicios administrativos al Archivo, lo
gue supone un aumento de la documentacién instalada en el archivo de unas 586 cajas de archivo (78 m.
lineales).

N° TRANSFERENCIAS

V. DE ORDENACION ACADEMICA Y PROFESORADO

V. DE INVESTIGACION Y RELACIONES INTERNACIONALES ]
V. DE ECONOMIA, PLANIFIC. EINNOVAC. TECN. ]

UNIDAD DE CALIDAD ]

S. DE RECURSOS HUMANOS ]

S. DE INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA ]
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S. DE GESTION ECONOMICA :‘ 1

T

S. DE GESTION ACADEMICA
S. DE CONTABILIDAD, PRESUPUESTOS E INVESTIGACION ]
UNIDAD DE REGISTRO E INFORMACION ]
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR ]
ESCUELA DEMAGISTERIO ]
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Préstamos

Se han llevado a cabo un total de 74 préstamos de documentacion a las distintas unidades y servicios
administrativos.

N° PRESTAMOS

S. DE RECURSOS HUMANOS ] 17

S. DE INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA ] 3

i

S. DE GESTION ECONOMICA [ 1
S. DE GESTION ACADEMICA [ 2

S. DE CONTABILIDAD, PRESUPUESTOS E INVESTIGACION ] 14

FACULTAD DE CIENCIAS 3
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR 3
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Consultas

Las consultas realizadas, bien telefénicamente, bien en las propias dependencias del Archivo General, han
alcanzado la cifra de 27, constatandose que viene siendo muy variable a lo largo del curso.

En cuanto al fondo histdrico, se ha consultado documentacion relacionada con las Antiguas Escuelas de
Maestros y con la Escuela de Enfermeria.
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Identificacion y valoracion de series documentales

Mediante este procedimiento se establecen los plazos de transferencia, expurgo y acceso para cada una de las
series documentales, en virtud de su valor administrativo, legal, fiscal, informativo o histérico. Es decir, se
determinan las normas concretas para cada tipo de documentacion que han se ser aplicadas posteriormente en el
momento de la transferencia y posterior conservacion permanente o eliminacion.

El proceso se lleva a cabo en cuatro fases claramente diferenciadas:
- Estudio de series documentales

- Propuesta de valoracion de series

- Calificacion por parte de la Comisidn de Archivo

- Aplicacién de las normas de conservacion en los archivos de gestion

Se ha procedido al estudio de las siguientes series:

- Expedientes de concursos de acceso para la provisibn de plazas de los cuerpos docentes
universitarios

- Expedientes de concursos para la contratacion de personal docente e investigador fijo
- Expedientes de concursos para la contratacion de personal docente e investigador temporal
- Informes de Auditoria Interna

Las series estudiadas fueron aprobadas por la Comisidon de Archivo, en su reunién del 26 de noviembre de
2009. Los acuerdos de la Comisidn sobre estas series estan recogidos en el Calendario de Conservacion,
disponible en la pagina web del Archivo.

Las Propuestas de Regla de Conservacién han sido informadas favorablemente por la Comisién Calificadora de
Castillay Ledn en su pasada sesion celebrada el dia 15 de abril de 2010.

Edif. Biblioteca Universitaria. 09001 Burgos
Telf.: 947259059  Fax: 947258043  E-mail: archivo@ubu.es



