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l..Qué es Moodle?

Moodle, desde el punto de vista técnico, es una aplicacion que pertenece al grupo de los
Gestores de Contenidos Educativos (LMS, Learning Management Systems), también co-
nocidos como Entornos de Aprendizaje Virtuales (VLE, Virtual Learning Managements),
un subgrupo de los Gestores de Contenidos (CMS, Content Management Systems). Es
una aplicacion para crear y gestionar plataformas educativas, espacios donde un
centro educativo, institucién o empresa, gestiona recursos proporcionados por sus docen-
tes, organiza el acceso a los mismos y permite la comunicacién entre todos los implica-
dos (alumnado y profesorado).

Moodle fue disefiado por Martin Dougiamas (Perth, Australia Occidental) quien basé su
disefio en las ideas del constructivismo en pedagogia. Segun estas ideas el conocimiento
se basa en que el aprendizaje se construye en la mente del estudiante en lugar de ser
transmitido sin cambios a partir de libros o ensefianzas, y en el aprendizaje colaborativo.
Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) es Entorno de
Aprendizaje Dinamico Modular, Orientado a Objetos lo que resulta fundamental-
mente Util para los desarrolladores y tedricos de la educacion. La primera version de
Moodle aparecio el 20 de agosto de 2002. A partir de entonces han aparecido nuevas
versiones de forma regular que han ido incorporando nuevos recursos, actividades y me-
joras demandadas por la comunidad de usuarios Moodle.

Caracteristicas de Moodle

o Entorno de aprendizaje modular y dinamico orientado a objetos, sencillo de mante-
ner y actualizar.

o Excepto el proceso de instalacidn, no necesita practicamente de "mantenimiento”
por parte del administrador.

o Dispone de una interfaz que permite crear y gestionar cursos facilmente.

o Los recursos creados en los cursos se pueden reutilizar.

o La inscripcion y autenticacion de los estudiantes es sencilla y segura.

o Resulta muy facil trabajar con él, tanto para el profesorado como para el alumnado.

o Detras de él hay una gran comunidad que lo mejora, documenta y apoya en la re-
solucién de problemas.

o Esta basado en los principios pedagdgicos constructivistas: el aprendizaje es espe-
cialmente efectivo cuando se realiza compartiéndolo con otros.
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1. UBUVirtual

El campus virtual de la UBU, UBUVirtual, esta basado en una plataforma web Ilamada
Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment). El acceso a UBUVir-
tual se realiza a través de un navegador Web. Moodle puede trabajar con cualquier nave-
gador: Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer... y desde cualquier sistema operativo
(Windows, Linux, MacOS...)

Futuros estudiantes Estudiantes ¥  PDI¥Y Empresas
COMTOHS BIBLIOTECA
B Excelencia
BETA INTERNACIONAL M inglés ¥ Mapas 4 info@ubu.es
UNIVERSIDAD DE BURGOS % x 5
ESTUDIOS ¥ ADMISION Y MATRICULA Y INVESTIGACION ¥ INTERNAC ONAL Y LA UNIVERSIDAD ¥
i

Acceso a UBUVirtual

Para acceder a UBUVirtual puede utilizar el boton de ese nombre que aparece en la
Web de la UBU (http://wwww.ubu.es/) en el menu de la parte superior derecha.

El acceso también se puede realizar desde UBUNET (https://ubunet.ubu.es).

1. Acceso a UBUVirtual

Introduzca aqui su correo electrénico de la UBU y su contrasefa Entrar al sistema

compd\ds
Excelencia '
UNIVERSIDAD DE BURGOS INTERNACIONAL
pizinzPrnos N en st momento esté usanao e scceso para inviatos (Enrarf Espggeo! - ifrernacional (es)
Novedades
Nombre de usuario
Suscribirse a este faro
Contrasefia /& Disponible la nueva versin de UBUVirtual y el curso académico 2014/2015
) I 1 dede UBUVirtual Administrador - martes, 2 de septiembre de 2014, 20:48
Finalizadas las tareas de actualizacién y cambio de curso académico, ya esta disponible la
nueva version de UBUVirtual, con un nuevo disefio y nuevas funcionalidades. z
. - La plataforma UBUVirtal se ha acwualizado y ahora utiliza Maodle 2.6, Gracias a ello su R ——
¢Ha exsraviado la contrasefia; apariencia se ha renovado completamente ..
Ver el resto del tema (120 patabras)
Eventos préximos =]
iihe4 Cambic de curso académico de UBUVirtual Ir al calendaric..

) Ayud I 1 dede UBUVirtual Administrador - viernes, 29 de agosto de 2014, 10:40
Ayuda y soporte

Para acceder al sistema hay que estar registrado como usuario del mismo. Los datos de
la cuenta de usuario se introducen en el bloque Entrar (esquina superior izquierda de la
pagina principal). También se puede acceder a través del comando Entrar que se en-
cuentra en la parte superior derecha.
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Si se accede a través de Entrar, en la
Entrar esquina superior derecha, también hay que
introducir el correo electronico (también
Nombre de ueuario es posible introducir el DNI) y la Contra-
Contrasefia sefia. Si se olvida la contrasefia el sistema
se la proporcionara a través del hiper-
vinculo ¢Olvidé su nombre de usuario o
contrasefa?

Recordar nombre de usuario

Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su r‘a‘.-'egador@-

Una vez autentificados, aparece la pagina
principal del sitio, donde se muestran los distintos cursos en los que participa el usuario,
las novedades y otra informacion que resumiremos en los siguientes apartados:

CO[T\DGL:S
Excelencia v
UNIVERSIDAD DE BURGOS INTERNACIONAL e
Pagina Principai Usted se ha identificadn come Docemte Genérico 1 (Salir) Espafiol - Internacional (es)~
i
- Docencia no reglada Lo s -
Docente Genérico 1 -« octubre 2014 >

ASIGNATURA GENERICA 1

Lun Mar Mié Jue Vi
Novedades Lun Mar Mié Jue )

Novedades =

{ 5 7 8 El 10 1 12
@ Curso Cero Estudiantes EERCERCE '© I "
m ASIGNATURA PROTOTIPO antigua I

Novedades

Actualizar informacion personal

Ultima entrada Eventos préximos =]

mar, 28 de oct de 2014, 15:22

‘. Prueba 2
1 diz) Novedades Mafana, 00:00
Suscribirse a este foro 2T ntrega de practicas
- + & . Disponible la nueva versién de UBUVirtual y el curso académico 2014/2015 ASIGNATURA GENERICA 1
[ 1 dede UBUVirtual Administradar - martes, 2 de septiembre de 2014, 20:48 Mafiana, 00:00
Finalizadas las w@reas de acwalizacién y cambio de curso académice, ya estd disponible la Cusrta entre la de practicas
nueva version de UBUVirtual, con un nuevo disefio y nuevas funcionalidades. ESIG\I URA GENERICA 1

La plataforma UBUVirtual se ha actualizado y ahora utiliza Moadle 2.6. Gracias a ello su martes, 4 noviembre, 00:00
apariencia se ha renovado completamente ...

4 Prueba2
- ales de UBUVirtual Ver el resto del tema (120 polabras) jueves, 6 noviembre, 00:00
o Para estudiantes
¢ Para docentes A Prueba2
o Médulo de Calificaciones jueves, 13 noviembre, 00:00
¢ Elaboracion de s “ Cambio de curso académico de UBUVirtual
c - |l . Ir al calendario.
Cuestionarios I 1 dede UBUVirtual Administrador - viernes, 29 de agosto de 2014, 10:40 N
uevo evento.
p-
58 Videownoriales Finalmente el cambio de curso en UBUVirtual se realizard a partir del 1 de septiembre.
o Para estudiantes Mientras dure el proceso la plataforma ne estara disponible

¢ Para docentes

No hay mensajes en espera

Mensajes
j g Cambio de curso académico de UBUVirtual: Miércoles 27 de agosto de 2014 '
I 1 de de UBUVirtual Administrador - lunes, 25 de agosto de 2014, 19:07
. El préximo 27 de agosto se efectuara el cambio de curso académico en UBUVirtual y a
= UBUMa continuacién se proceders a la actuslizacién de versisn. Por este motivo se prevé que la Solicitud de uso de la plataforma
B iiorecs plataforma no esté disponible durante los dias 27 y 28, UBUVirtual
ads Fare nrneasn im

2. El sistema de ayuda

En muchas ocasiones nos encontraremos con el icono @ (una interrogacion dentro de
un circulo gris) junto a un enlace o propiedad. Este icono es un enlace al sistema de
ayudas de Moodle. Al pulsar sobre un icono aparecera un pequefio pop-up (un cuadro
con texto en su interior) mostrando al usuario una entrada referente al elemento por el
que ha preguntado. Después de leer la entrada el usuario puede cerrar la ventana pul-
sando en cualquier otro lugar de la pantalla o haciendo clic sobre en icono 1% del propio
pop-up.

3. Perfil de Usuario

Una de las cosas que debemos hacer en nuestro primer acceso al sistema es editar nues- i

tros datos personales. La ficha personal recoge la informacion que el resto de usuarios A A
tendra sobre nosotros. Podemos acceder a nuestros datos personales pulsando sobre . n'.
nuestro nombre de usuario en el bloque superior izquierdo, Actualizar informacion n

personal, también en el de la parte superior izquierda, o en la parte superior derecha
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de la pantalla (a la izquierda del menu de seleccion de idiomas) seleccionando en el des-
plegable de nuestro nombre de usuario, la opcidon de Preferencias.

Una vez entremos, podemos acceder a diferentes secciones que nos permitiran modificar
la informacioén que la plataforma guarda sobre nosotros. Para ello, tenemos varios enla-
ces, divididos en 3 categorias: Cuenta de usuario, Blogs e Insignias.

Dentro de un bloque llamado “Cuenta de usuario”. Vamos a describir la funcionalidad
de cada uno de ellos:

1. Editar perfil: Despliega un formulario donde rellenar
diferente informacion del usuario y algunas preferencias a
la hora de interactuar con el sistema.

Cuenta de usuario

Editar perfil

Cambiar contrasefia
El nombre, apellidos y correo vienen determinados y Idioma preferido
no pueden modificarse. Configuracion del foro

Configuracion del editor
2. Cambiar contrasefia: Introduciendo nuestra antigua Mensajeria
contrasefia y una nueva (por la que deseamos cambiarla)
podremos cambiar la clave para acceder a UBUVirtual, correo Office 365 y UBUNet.

3. Mensajeria: Ofrece muchas posibilidades sobre la configuracién de métodos de notifi-
cacion de los mensajes entrantes.

El bloqgue “Blogs” permite configurar las preferencias del blog, Blogs
registrar y controlar los blogs externos.

Registrar un blog externo

En el bloque de “Insignias” se nos permite la gestion de las Insignias

mismas y la configuracion de la mochila. Gestlonar insignias
Preferencias de insignias
Configuracion de la mochila

>

» )
Br
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I11. Los cursos de Moodle

En la parte central de la pagina principal del sistema se muestran los cursos en los que
participamos (ya sea como profesor o con perfil de alumno). Podemos acceder a cual-
quiera de los cursos pinchando sobre su nombre.

Una vez que se entra en el curso se muestran en la pantalla 4 zonas bien diferenciadas:
una cabecera y tres columnas (la columna central con los contenidos del curso y las co-
lumnas laterales con las bloques de configuraciéon del mismo).

Cabecera Botén de editar

Thgll cqm%\gs
Excelencia v
UNIVERSIDAD DE BURGOS INTERNACIONAL

Pégina Principal » GEN1 (0001) Docente Genérico 1 i ~ Espafiol - Interr

mmmmccmn A LA PLATAFORIMA MOODLE EN LA
.

2 Participantes <« noviembre 2015 »

DOCENCIA UNIVERSITARIA Lun Mar Mi€ Jue Vie Sib Dom
@ Bibliografia 9 10 11 12 13 14
recomendada 6 17 18 18 20 2

CLAVE DE EVENTOS

¥ Administracion del curso
@ Ocultar eventos

" Activar edicion Manual de UBUVirtua
HETHE R R globales
£F Editar ajustes =
) Usuarios Manual de @ Ocultar eventos de
curso

T Filtros Manual de la Guia Docente
b o I @ Ocultar eventos de

nformes

e grupo
Manual de la guia s

Bl Calficaciones @ Ocultar eventos del
EH actas L usuario
BA Tablon de notas
b Insignias
fiur) Copia de seguridad ciones o .
+ e Eventos préximos
=1 Restaurar X
* . No hay eventos préximos
=1 Importar
) Reiniciar Ir al calendario...

P Banco de preguntas Nuevo evento...

B8 Archivos de curso
heredados

Mo hay mensajes en espera

b Cambiar rol a...

Mensajes

Columna central

Columnas laterales

3.1 Cabecera

Esta zona contiene el nombre del curso, la informacion de registro (con un menu
desplegable y diferentes accesos y la opcidén de Salir de UBUVirtual) y otro desplegable

para cambiar el idioma de visualizacion. i
A Y

Nota: Es muy conveniente acostumbrarse a terminar la sesion de trabajo, y no cerrar sin mas la . l l'.

ventana del navegador. De esta forma se evita dejar sesiones abiertas en el servidor con nuestra

cuenta de usuario y que otra persona pueda utilizarla.
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En la esquina superior izquierda de la pantalla se encuentra la barra de navegaciéon que
muestra el nombre corto que el administrador le asignoé al curso y entre paréntesis el
codigo de la asignatura.

Pagina Principal GEN1 (0001)

A medida que naveguemos por las diferentes herramientas y recursos del sistema, la
barra de navegacion ira creciendo permitiéndonos asi tener un control total de dénde nos
encontramos y de como volver a paginas anteriores. Siempre sera preferible usar la ba-
rra de navegacion de Moodle que la de nuestro navegador web.

Pulsando sobre el nombre corto del curso siempre podremos regresar a la pagina princi-
pal de éste.

3.2 Columna central

Esta parte contiene los elementos propios del curso, normalmente vinculos a diferentes
recursos y actividades. Aparece una serie de enlaces de texto identificados por iconos
que permite acceder a cada uno de los elementos didacticos (recursos, actividades, etc.)
que el profesorado haya dispuesto. En las secciones Recursos y Actividades veremos
como se afiaden y modifican estos elementos.

3.3 Columnas izquierda y derecha

En estas columnas se situan los bloques que Moodle pone a disposicion del profesorado
para la configuracién mas adecuada de sus cursos. Cada curso puede configurarse de
manera independiente, mostrando normalmente sélo los bloques que se vayan a utilizar.
Ademas estos bloques pueden situarse indistintamente en una columna o en otra y en
cualquier posicion dentro de cada columna. El administrador (el profesor encargado de la
asignatura) debe determinar la posicion de los blogues con objeto de que el alumno
siempre localice determinados bloques en la misma posicién.

Cuando se crea un curso se Vvisualizan por defecto los siguientes bloques:

e Personas
- Actividades
e Administracion.
e Actividad reciente.
e Calendario

Agregar .. v

Autocompletar

Buscador de comunidad e Eventos proximos
Buscar en los foros o Mensajes

Canal RSS remoto

Comentarios

Cursos

Enlaces de seccion
Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Entrar/Salir
Estatus de finalizacion del curso
HTML
Marcas
Marcas Blog
Mentees
Menl Blog
Mis archivos privados
Mis altimas insignias
| Resultados del cuestionario

Siempre que lo necesitemos, tendremos a nuestra
disposicion, abajo del todo a la izquierda de la pan-
talla, un apartado de nombre Agregar un bloque
que nos permitira seleccionar nuevos bloques para
afadir a nuestro curso. En esta lista sélo se pueden
seleccionar aquellos que no tenemos activados. El
administrador del sistema puede limitar este listado
activando o desactivando ciertos bloques de manera
global.

Mas adelante (en el apartado Bloques en Moodle)

veremos las funciones de cada uno de estos bloques.

Introduccion a la plataforma Moodle — Manual para docentes 10
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3.4 Modificar las columnas laterales

La configuracion de las columnas laterales la realiza el profesor teniendo en cuenta la
utilidad y accesibilidad de los bloques, tanto desde el punto de vista del disefio del curso
como desde las necesidades de los estudiantes (Nota: En el caso de que los alumnos
accedan a varios cursos se debera facilitar la localizacion de los bloques en cada curso,
evitando situar un mismo bloque en posiciones muy diferentes de un curso a otro). La
configuracion de cada bloque se realiza actuando sobre los iconos que aparecen en las
cabeceras de cada bloque(es necesario haber activado la edicion para verlos).

Personas =

+ 8-

A& Participantes % Configurar blogue Personas
@ Ocultar blogue Personas [

Recorreremos ahora cada una de las opciones que nos posibilitan estos bloques:

. Icono : Haciendo clic sobre él, podemos
seleccionar otro bloque con el que intercambiar
posiciones. Si, en lugar de hacer simplemente clic,
mantenemos presionado el botén del ratén,
podremos arrastrar el bloque a cualquier posicion
dentro de alguno de los dos bloques.

e Iconos @ ¢ : Indica que el bloque es visible o, de lo contrario, esti oculto.
Funciona como un conmutador: Si se pulsa sobre él, el bloque cambiara de estar
oculto a estar visible o vicebersa.

e lIcono :Ofrece la posibilidad de cambiar la posicion y visibilidad del elemento,
pero de una manera menos visual, mostrando las opciones dentro de un pequefio

formulario.

3.5 Modo de edicion

Para entrar en el modo edicion se pincha en el boton Activar edicidon (parte superior
derecha de la barra de navegacion) o se elige la opcion Activar edicion en el bloque de
Administracion.

UNIVERSIDAD [ BURGOS INTERNACIGNAL

UBU\TEIVEL

Cuando entramos en el modo de edicion, la interfaz del curso se modifica, mostrandose r‘
una serie de iconos asociados a cada elemento y bloque. Utilizando adecuadamente estos

Introduccion a la plataforma Moodle — Manual para docentes 11
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iconos podemos modificar la disposicién de los paneles laterales, editar los contenidos
didacticos y los elementos individuales que componen el curso, y reorganizar los bloques
tematicos de la columna central. Para salir del modo de edicién se dirige a la opcion
Desactivar edicidon, en la misma ubicacién en la que anteriormente estaba Activar

edicion.

IV. Blogues en Moodle

Los bloques de Moodle, como ya se ha comentado, aparecen a izquierda y derecha de la
pantalla, reservando la parte central para mostrar los contenidos. Existen varios tipos de
bloques con funcionalidades muy diversas. Algunos trabajan de forma independiente,

otros colaboran entre si.

A continuacioén se describen los bloques mas relevantes que el usuario podréa encontrarse

en el entorno.

4.1 Bloque “Actividad reciente”

Actividad reciente

Actividad desde jueves, 30 de octubre de 2014, 10:29
Informe completo de la actividad reciente...

asighatura.

Sin novedades desde el Ultimo acceso

Permite visualizar rapidamente si se han
afladido o eliminado actividades o recursos
desde la ultima vez que visitamos nuestra

Ademas, ofrece un link llamado Informe
completo de la actividad reciente, que
nos conducira a una pagina donde podremos ver todos los cambios realizados a lo largo

del intervalo de tiempo que queramos.

4.2 Bloque “Actividades”

Permite al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de activi-
dades incluidas en un curso.

4.3 Bloque “Administracion”

Permite al usuario acceder a diferentes herramientas administrati-
vas en funcion de su perfil. Entre otras opciones, el profesor pue-
de examinar sus calificaciones, acceder a su perfil o cambiar su rol
al de un alumno.

Opciones como Copia de seguridad del curso o Restaurar copia de
seguridad se analizaran mas adelante.

Actividades =

P Consultas
&/ Cuestionarios
olli Encuestas
% Guias Docentes
Recursos
Tareas

Administracién =
4 -
¥ Administracion del curso
#° Desactivar edicion
= Desconectar Selector de
actividades
L* Editar ajustes
¥ Usuarios
T Filtros
P Informes
B calificaciones
BA Actas
B Tabisn de notas
P Insignias
] Copia de seguridad
1 Restaurar
i Importar
» Banco de preguntas
= Archivos de curso
heredados

¥ Cambiarrol a... a

b Ajustes de mi perfil ‘

Introduccion a la plataforma Moodle — Manual para docentes
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4.4 Bloque “Buscar”

Buscar en los foros = Permite buscar en los foros del curso informaciéon que

n pueda resultar de utilidad. La informaciéon se buscara en
funcion de cadenas de texto introducidas por el usuario.
Busqueda avanzada

4.5 Bloque “Calendario”

Refleja todas las fechas que puedan resultarnos de interés en el desarrollo de un curso
(apertura de una nueva unidad didactica, fecha de entrega de una actividad, etc.)

Esta herramienta también permite al usuario programar
sus propios eventos a modo de agenda personal. El ca-
lendario diferenciara entre cuatro eventos:

Calendario

2 | octubre 2014 »>

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom ,
e Eventos generales para todos los cursos: Sera

visible para todas las personas que tengan acceso a la

1 2 3 4

un

6 7 8 9 1] 12
e _ . plataforma.

3 =] = o - , -
. L e Eventos para miembros de un curso: Seré vi-
2 2 22 23 2 253 £b . . . -, .

7 = 2 N - sible a los participantes del curso en cuestién. Ninguno
£ £0 £ i

de los usuarios de otros cursos puede ver este evento.
¢ Eventos para miembros de un grupo dentro
de un curso: Sera visible a un grupo particular del cur-
Ocultar eventos de curso so (escogido de un desplegable).
Ocultar eventos de grupo e Eventos de usuario: Sera visible solo por el
Ocultar eventos del usuario usuario identificado en ese momento (es decir, el que
crea el evento) Este evento podra verse en el calendario
desde cualquiera de las asignaturas pero nunca sera
visible por el profesorado o alumnado depende quien cree el evento. Es decir,
como si fuera una agenda personal.

Ocultar eventos globales

Nota: Los eventos de usuario apareceran aunque como profesores cambiemos al rol de
alumno dentro de nuestro UBUVirtual ya que el usuario sigue siendo el mismo.

4.6 Bloque “Cursos”

Muestra al usuario todos los cursos en los que participa. Esto le ASIGNATURA GENERICA 1

permitird desplazarse cmodamente entre sus cursos. Curso Cero Estudiantes
ASIGNATURA PROTOTIPO
antigua
Todos los cursos ...

4.7 Bloque “Eventos proximos”

Recuerda la proximidad de un evento, ya sea un evento general, a

Prueba 2

Mafiana, 00:00 nivel de curso o programado por el propio usuario. Los eventos se
Prueba 2 programan en el bloque calendario, donde también se puede confi-
'::;’zme'm'mm gurar el nimero de eventos que se mostraran en este bloque o la
jueves, 13 noviembre, fecha a partir de la cual un evento puede ser considerado como

e préximo.

Ir al calendario...
Nueve evento...
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4.8 Bloque “Mensajes”

Visualiza, en caso de que los hubiese, todos los men-

sajes que nos han enviado a nuestro perfil de UBUVir-
tual y que adn no hemos leido. También proporciona # Genérico 2 Docente "1

- . Mensajes
un enlace (con el nombre Mensajes) que nos permite

acceder de una manera sencilla a nuestro panel de
mensajes.

4.9 Bloque “Mis archivos privados”

Permite visualizar de manera rapida el apartado

Mis archivos privados = de UBUVirtual con el mismo nombre.

+#9 CURSO_1 Podemos ver un esquema de nuestro directorio

+{#9 CURSO_2 de archivos de la plataforma.
+ % Mis documentos

\ su propi
Cada persona (alumno o profesor) vera su propio

apartado de “Mis archivos privados”.

4.10 Bloque “Personas”

Posibilita un enlace para acceder a la visualizacion de
Personas = todas las personas inscritas en el curso (tanto alum-
& Participantes nos como p_rofesore§). En esta nueva pantalla poc_ire—
mos ver la informacién de nuestros alumnos, enviarles
mensajes o monitorizar su actividad.

4.11 Blogue “Ultimas noticias”

Ultimas noticias = Permite comprobar facilmente si se han es-

Afiadir un nuevo tema... crito nuevos temas en foro Novedades de
Cambio en la fecha del examen nuestra asignatura.

31 de oct, 11:31 Genérico 2 Docente

Temas antiguos ... Si dicho foro no existe, se creara automati-
camente al hacer clic sobre Ailadir un nue-
vo tema.

El foro Novedades, es un foro especial donde solo los docentes tienen permisos para
crear nuevos temas. Ha de ser utilizado para difundir anuncios importantes que tengan
relaciéon con el curso.
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V. Recursos

Se entiende por Recurso, en Moodle, cualquier tipo de material (texto, web, video, gra-
bacién sonora...) puesto a disposicion del alumno matriculado en la asignatura.

Es importante diferenciar entre recurso y actividad. El recurso es el material aportado
por el profesor. La actividad es la propuesta solicitada al alumno de la cual se derivara

algun tipo de material entregado al docente. La actividad es evaluable por el profesor, el
recurso no.

Los tipos de recursos con los que se cuenta se exponen brevemente a continuacion.

5.1 Archivo

Permite subir a la plataforma cualquier tipo de archivo (en cualquier tipo de formato) que
el profesor considere oportuno para la docencia de la clase.

RECURSOS 5.2 Carpeta

Ko firs El recurso Carpeta permite crear un directorio que
contendrda un conjunto de archivos. El alumno
puede acceder a esa carpeta, ver todos sus archi-
Vvos y navegar por ellos. Este recurso es de gran
interés en el caso de que se quieran aportar dife-
rentes materiales relacionados para que el alumno

I_ cuente con todos ellos a la vez.
Linro

Etigueta

Pigina 5.3 Etiqueta

EE

Paguete de contenido Las etiquetas son pequefios fragmentos de texto,
IS graficos o elementos multimedia que se colocan en
la pagina principal del curso para dar una estructu-
ra légica y jerarquizar el curso, identificando las
secciones y los bloques de actividades.

5.4 Libro

Permite crear material de estudio organizandolo como si se tratase de un libro (con capi-
tulos y subcapitulos). El libro puede incluir tanto contenido multimedia como texto y es
util para mostrar grandes volumenes de informacion repartido en secciones.

5.5 P&gina

Otra forma de afadir contenidos es utilizando el editor HTML integrado en la plataforma
Moodle que permite crear documentos complejos que pueden ser interpretados por un
navegador web. Este editor tiene un aspecto muy similar al de un procesador de textos.
Dispone de una barra de herramientas que facilita la aplicacion de formato al texto y la
incorporacion de tablas, imagenes, hipervinculos, etc.

B

|
-
B
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5.6 Paquete de contenido IMS

IMS es un esqueleto de especificaciones que ayuda a definir varios estandares técnicos,
incluyendo materiales de e-learning. La especificacion IMS Content Packaging Specifica-
tion hace posible almacenar los contenidos en un formato estandar que puede ser reutili-

zado en diferentes sistemas sin necesidad de convertir dichos contenidos a otros forma-
tos.

5.7 Tab display

Se trata de un recurso que permite mostrar informaciéon organizandola mediante un sis-
tema de pestanas que sera también definido por el docente.

5.8 URL

Permite colocar un enlace que conduzca a cualquier recurso que el alumno pueda locali-
zar online (paginas web, imagenes, videos, aplicaciones, etc.).

1. Agregar recursos

La mecanica para agregar recursos es la misma en todos los casos. A continuacion pre-
sentamos cdmo enlazar un archivo o pagina web.

1. Dentro de nuestra asignatura, activamos la edicion de contenido.

compus

Excelencia
INTERNACIONAL

UNIVERSIDATS [ PRGOS

Porsonas
& Terticpanee

a8

2. Nos dirigimos al tema donde queremos afiadir nuestro recurso, y seleccionamos
la opcion “Afiadir una actividad o recurso”.

#IffmX
TEMA 3. CUESTIONARIOS
L R
[7] Material obligatorio
@ | Video - Cuestionarios HE>2>omX
I X
ﬂl Material complementario
#ProhnX
[:_;,’ Actividades de autoevaluacion
HFrofmX
[%] Actividades de evaluacién
,“ Actividad HEDdomMX

Enunciado de las actividades a realizar sobre los diferentes modos o estilos de cuestionarios que se
pueden realizar en la plataforma de UBUVirtual.

V Modelo de cuestionario de autoevaluacion , FE-X N X3

« Ejemplo de examen tipo test de respuestas multiples , LA €I . I I'.

« Ejemplo de examen tipo test Verdadero / Falso LB €D

+ Afiadir una actividad o un recurso l l
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3. Agregamos nuestro recurso, seleccionandolo primero y pinchando sobre Agregar

después:
RECURSOS Hay una serie de opciones de visualizacién de
|a URL, como incrustada o abierta en una
| Archive nueva ventana, y opciones avanzadas, como
= parsear informacion a la URL, como el
B Carpeta
nombre de un estudiante.
D & Etiqueta /4
A Tenga en cuenta que |las URLs también
=
Libro pueden ser afiadidas en otros recursos o
=" T actividades a través del editor de texto.
| Pagina
P @Més ayuda
D @m% Paquete de conglnido
IMS
© | Tab dis
I @ @ urL I -

— [

4. Y simplemente hemos de rellenar el formulario que se nos muestra a continua-
cion:

@ Agregando URL a Tema 3o Nombre Descripcion

~ General

e |

Descripcion® Pérmafe B fll=]i= o B E

Ruta p

Muestra |la descripcidn en la
pagina del curse

Direccién del recurso

= Contenido

URL externa* Seleccione un enlace.

» Apariencia
* Parametros
» Ajustes comunes del modulo

» Restricciones de acceso

Opciones generales sobre el médulo

Al final, tenemos dos opciones posibles:

e Guardar cambios y regresar al curso: Finalizamos y regresamos a la pagina
principal de nuestra asignatura.
e Guardar cambios y mostrar: Finalizamos y accedemos al recurso creado, de
manera que podemos visualizar el resultado o seguir editandolo en caso de que
sea necesario. l
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VI. Actividades

6.1 Base de datos

Permite introducir, gestionar y visualizar la informacion como si estuviésemos tratando
con una base de datos.

Cada nueva entrada en esta actividad sera tratada como un nuevo registro en la base de
datos (con la salvedad de que podemos permitir comentarios sobre las mismas).

ACTIVIDADES 6.2 Chat

Biie SO o Se trata de un canal para la comunicacién sincrénica (en

) Chat tiempo real) informal. Permite la conversacion escrita entre

varios participantes, bien en interaccion grupal, bien persona

a persona. Para cualquier usuario familiarizado con otras

&/ Cuestionario herramientas como WhatsApp, Skype... el chat de Moodle le
resultard muy sencillo de utilizar.

Consulta

Diaria

6.3 Consulta

" Foro Es una actividad sencilla que permite al profesorado plantear
una pregunta especificando las posibles respuestas que pue-
den elegir los estudiantes. Normalmente la pregunta estara

e | Gl Hacents relacionada con el desarrollo del curso y su resultado ayuda-
ra a tomar alguna decision. Por ejemplo, podremos realizar

una consulta para fijar la fecha de alguna actividad (examen,
Q) oo salida...), decidir qué trabajo de investigaciéon tiene mas inte-
O , rés para el alumnado, estimular la reflexiéon sobre un asunto.

Herramienta Externa

|
T

1
fa]

\ OpenMeetings

5 oqueie sconm 6.4 Cuestionario

R Taller Es una herramienta de gran interés y extremadamente flexi-

=l Tarea ble que permite al profesorado disefiar cuestionarios consis-

% tentes y plantear estrategias de evaluacidon que presentarian
Wiki

mayores dificultades en formato papel. Se puede utilizar en
evaluaciones iniciales, en exadmenes tipo test, en pruebas de nivel competencia curricu-
lar, en todas las posibilidades de autoevaluacién, para facilitar a los estudiantes la moni-
torizacion de su propio rendimiento, como instrumento de refuerzo repaso, etc. La mayor
ventaja es que su correccion es inmediata. Tiene diferentes posibilidades: aleatorizacion
de las respuestas (la respuesta puede presentarse en posiciones diferentes para cada
alumno), respuestas de apoyo... La variedad de cuestionarios que se puede construir es
muy grande (opcion multiple, verdadero/falso, respuesta corta, rellenar huecos, etc.)

En todos los casos es fundamental que los cuestionarios estén bien disefiados para que
realmente sirvan al cumplimiento de sus objetivos.

6.5 Diario

B

a [
La actividad de revista (journal) permite a los estudiantes realizar una retroalimentacion ' I'.
antes un tema especifico y los profesores pueden visualizar esas respuestas.

-
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6.6 Encuestas

Las encuestas son herramientas utiles tanto para los profesores como para los alumnos.
Estas encuestas pueden personalizarse para obtener la opinion de los participantes utili-
zando una variedad de tipos de preguntas, como opcién multiple, si/no o texto.

Las respuestas de la encuesta pueden ser anénimas si asi se quiere, y los resultados
pueden ser mostrados a todos los participantes o bien sélo a los profesores. Cualquier
encuesta situada en la pagina principal del sitio podra ser cumplimentada por usuarios no
registrados.

La actividad Encuesta puede ser utilizada para:

e La evaluacion del curso, ayudando a mejorar el contenido del mismo para los fu-
turos participantes.

e Permitir que los participantes se inscriban en modulos de cursos, eventos, Etc.

e Encuestar a los invitados a la hora de la eleccién de cursos, las politicas escola-
res, Etc.

e Reportar incidentes de forma anénima (casos de “acoso escolar” o similares).

6.7 Encuestas predefinidas

El modulo de encuestas proporciona un conjunto de instrumentos verificados que se han
mostrado utiles para evaluar y estimular el aprendizaje en contextos de aprendizaje en
linea. Los docentes pueden usarlas para recopilar datos de sus alumnos y alumnas que
les ayuden a aprender tanto sobre su clase como sobre su propia ensefianza.

Actualmente solo se incluye una encuesta

e COLLES: Encuesta sobre Ambiente Constructivista de Aprendizaje en Linea.

6.8 Foro

Los foros son una de las herramientas de comunicacién asincrona (en diferentes tiempos
la pregunta y la respuesta) mas importantes en Moodle. Permiten la comunicacion de los
participantes desde cualquier lugar en el que esté disponible una conexién a Internet sin
que éstos tengan que estar dentro del sistema al mismo tiempo. Un foro puede verse
como una especie de cartelera electronica donde todos los participantes pueden colocar
sus aportaciones, publicar pequefios mensajes o mantener debates publicos sobre algun
tema. Su funcionamiento es muy similar al de otros foros Web. Cuando alguien se suscri-
be a un foro recibe por correo una copia de cada mensaje enviado al foro.

6.9 Glosario

El glosario es una especie de “diccionario” del curso o del tema, segun lo codifique el
docente. Permite que el profesor o el alumno incorporen aquellos términos que sean de
interés. Las opciones presentadas aportan una gran adaptabilidad a las diferentes nece-
sidades que puede tener cada docente en las diferentes materias.

6.10 Guia docente A

Modulo donde definiremos toda la informacién que concierne a nuestra asignatura para
que los alumnos tengan conocimiento de ella. I I
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Deberemos escribir informacion basica sobre la asignatura, competencias, objetivos,
programa, bibliografia, actividades formativas y sistemas de evaluacion.

Una vez rellenados todos los campos requeridos, se podra generar un archivo .pdf con el
formato estandar de cualquier guia docente.

La guia docente puede ser modificada por los docentes de la asignatura en todo
momento. En cada curso académico se establece, por el Vicerrectorado de Ordenacion
Académica y Espacio Europeo, una fecha limite de elaboracion de guias docentes, con
la finalidad de que estén todas listas antes de que comience la matricula. Al dia si-
guiente de esa fecha limite, se generan las guias en formato PDF y se hacen publicas
y oficiales. Estas son las que ven los estudiantes.

Los cambios hechos con posterioridad, se entiende que son para el curso siguiente
y solo los ven los docentes. Un docente puede generar el PDF con el botdn correspon-
diente, pero esta es una accion interna, que no afecta para nada a la guia docente
publicada. Si un docente quiere que se vuelva a generar la guia docente publica en
PDF, debe solicitarlo a la Secretaria del Vicerrectorado: sec.ordenacion@ubu.es.

6.11 Herramienta Externa

El modulo de actividad de herramienta externa permite a los estudiantes interactuar con
recursos educativos y actividades alojadas en otros sitios de Internet. Por ejemplo, una
herramienta externa podria proporcionar acceso a un nuevo tipo de actividad o de mate-
riales educativos de una editorial.

Para crear una actividad de herramienta externa se requiere un proveedor de herramien-
ta que soporte LTI (Learning Tools Interoperability = Interoperatividad de Herramientas
de Aprendizaje). Un maestro puede crear una actividad de herramienta externa o hacer
uso de una herramienta configurada por el administrador del sitio.

Las herramientas externas difieren de los recursos URL en varias formas:

e Las herramientas externas reciben la informacion de quién las solicita, por ejem-
plo: conocen al usuario que invoco la herramienta, como por ejemplo la institu-
cioén, curso y nombre.

e Las herramientas externas soportan leer, actualizar y borrar calificaciones aso-
ciadas con la instancia de la actividad.

e Las configuraciones de la herramienta externa crean una relacion de confianza
entre su sitio Moodle y el proveedor de la herramienta, permitiendo la comunica-
cién segura entre ambos

6.12 HotPot

Permite al profesor distribuir una aplicacion de “e-learning” entre sus alumnos y ver des-
pués sus resultados.

Si queremos recibir los resultados del ejercicio, el formato de la aplicacion ha de corres-
ponder con alguno de los que la propia aplicacidon soporta. Actualmente, puede manejar
aplicaciones realizadas con cualquiera de los siguientes programas:

A
A Y
. Q d
L erte | Dol
e iSpring n

e Cualquier editor de HTML
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6.13 Leccién

Una leccién proporciona contenidos interactivos de forma interesante y flexible. Estos
contenidos consisten en una serie de paginas web (normalmente escritas con el editor
HTML integrado en Moodle) que ofrecen al estudiante una informacion y que, opcional-
mente, pueden incluir preguntas relacionada con los contenidos presentados. Segun sea
la respuesta del alumno a esa pregunta el propio recurso le permitira avanzar hacia otra
pagina, le obligara a retroceder, le situara ante una bifurcacion, etc. Es decir, la navega-
cion a lo largo de la leccion depende de la interaccion del estudiante con las preguntas
planteadas.

6.14 OpenMeetings

Facilita la creacion de conferencias sin la instalacion de ningun programa adicional (la
aplicacion se soporta mediante el navegador web).

Ademas de permitir el uso del micréfono y camara, también facilita opciones adicionales
como el intercambio de archivos o compartir tu pantalla con el resto de asistentes en la
actividad.

6.15 Paquete SCORM

Un paquete SCORM es un conjunto de archivos que se empaquetan conforme a una nor-
ma estandar para los objetos de aprendizaje. El médulo de actividad SCORM permite
cargar y afadir a los cursos paquetes SCORM o AICC como archivos comprimidos Zip.

El contenido se muestra normalmente en varias paginas, con navegacion entre ellas. Hay
varias opciones para la visualizacion de los contenidos, con ventanas Pop-up, en tablas
de contenidos, con botones de navegacioén, Etc. Las actividades SCORM generalmente
incluyen preguntas calificables, que se registran en el libro de calificaciones.

Las actividades SCORM se pueden usar para:

- La presentacion de contenidos multimedia y animaciones.
- Como herramienta de evaluacion

6.16 Taller
Actividad cuya diferenciacion de una tarea normal consiste en la manera de evaluar.

Una vez los alumnos han enviado su trabajo, cada uno de ellos(o a cada grupo de ellos si
asi lo hemos definido) recibira el trabajo de alguno de sus compafieros y lo evaluara
atendiendo a unos criterios previamente definidos por el profesor (el cual habra creado
un formato de evaluacion de criterios multiples.).

Tanto la persona que ha realizado el envio como la persona que lo corrige puede perma-
neces andénima si se desea.

6.17 Tarea

A a [
Permite el envio de cualquier tipo de archivo. Posteriormente, el profesor lo evaluara y . n'.
publicara la nota correspondiente, que podra ser vista por el alumno desde el momento
de la publicacion. I I
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A la hora de evaluar, los profesores pueden dejar comentarios con retroalimentacion que
también seran visibles para los alumnos.

Por lo general, los horarios de las entregas suelen estar restringidos por el profesor, de
manera que se penalice o no se permita el envio de ningun archivo fuera del plazo acor-
dado.

6.18 Wiki

El moédulo de actividad wiki permite a los participantes afiadir y editar una coleccion de
paginas web. Un wiki puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser
individual, donde cada persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar.

Se conserva un histoérico de las versiones previas de cada pagina del wiki, permitiendo
consultar los cambios hechos por cada participante.

Los wikis tienen muchos usos. Ejemplos:

- Generar unos apuntes de clase colaborativamente entre todos

- Para los profesores de una escuela que planean una estrategia o reunion de tra-
bajo en equipo

- Para estudiantes que trabajaran en equipo en un libro en linea, creando conteni-
dos de un tema elegido por sus tutores

- Para la narracion colaborativa o creacion de poesia grupal, donde cada partici-
pante escribe una linea o un verso

- Como un diario personal para apuntes para examen o resimenes (wiki personal)

1. Agregar actividades

A continuacion se describe, a modo de ejemplo, cémo insertar la actividad Tarea. Para
cada una de las actividades habria que cumplimentar los espacios caracteristicos de esa
actividad, sin embargo, muchos de los campos y la metodologia a seguir son similares.

1. Activamos edicidén y damos a Afadir una actividad o recurso en el tema
donde deseamos crear la tarea.
2. Seleccionamos la opcién de Tarea y pinchamos sobre agregar.

Al revisar las tareas, los profesores pueden

m Paquete SCORM

dejar comentarios de retroalimentacidn y

. Taller subir archives, tales como anctaciones a
los envios de los estudiantes, documentos
@ gl Tarea ) ;
con observaciones o comentarios en
Tareas (2.2) audio. Las tareas pueden ser clasificadas

. seglin una escala numérica o seglin una
Subida avanzada de
. escala personalizada, o bien, mediante un
archivos

método de calificacion avanzada, como

I ar l Cancelar
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3. Aparecera un formulario ante nosotros con multitud de campos disponibles para
rellenar:

< Agregando Tarea a Tema 3o Nombre y descripcion (Obligatorios)

~General /

Nombre de la tarea*

Descripcién

Muestra la descripcién en la

AT ST

Archivos adicionales (%)

Archivos complementarios

- Disponibilidad q Plazos de entrega
@

(7
Permitir entregas desde (7, | L El e 5 201 El 00 El ] Ell'l HabiliLa
Fecha de entrega (3 | 11 pe—— 24 o] | @ [][ @ BI-] Habilica

Fecha limite 7 | novemare 2014 o5 20 [ [] Habitica

Mostrar siempre la descripcion (7]

* Tipos de entrega

N° de archivos a entregar

Tipos de entrega || Texto enbines 3 [¥] Archivas emisdos )

Nimero maxima de archivas | 1 El
subidos

Tamafio méximo de ls entrega (7

» Tipos de retroalimentacién

+ Configuracion de entrega /

+ Configuracién de entrega por grupo

Otras opciones

b Avisos

+ Deteccién de plagios de Ephorus
» Calificacion

» Ajustes comunes del médulo

* Restricciones de acceso

A continuacién, vamos a comentar alguna de las opciones de mas interés o mas amplia-
mente utilizadas. Pese a todo, se puede obtener informacion adicional de cada opcidén
haciendo clic sobre el icono que aparece junto a ellas.

¢ Nombre de la tarea y descripcion: El unico campo obligatorio del formulario
corresponde al nombre que la tarea recibird en UBUVirtual. La pequefia descrip-
cion que el alumno vera en la pantalla de subida es opcional.
¢ Apartado Disponibilidad: Sin duda, uno de los apartados mas importantes del
formulario. Permite definir las fechas de entrega.
o0 Permitir entrega desde: Fecha desde la que se permite la entrega de
actividades. Esta fecha no tiene que ser, necesariamente, la misma en la

A [
que la actividad se empieza a mostrar al usuario. . n'.

o Fecha de entrega: Define la fecha limite de la entrega, aunque posibilita
seguir enviando archivos una vez pasada la misma. Pese a todo, a la ho- I I
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ra de evaluar la entrega, el profesor podra ver que los archivos enviados
fueron subidos fuera de plazo.

o Fecha limite: Por defecto aparece desmarcada, pero ha de activarse si
queremos impedir la entrega de trabajos fuera de una fecha determina-
da.

e Apartado Tipos de entrega: Presenta opciones béasicas para definir cuél es la
tarea que el alumno debe entregar. Como tal, podemos definir que la tarea sea
un Texto en linea (los alumnos no necesitan subir ningun archivo dado que rea-
lizan la tarea en el editor de textos que proporciona la actividad) o Archivos en-
viados(el alumno debera subir uno o mas archivos)

e Apartado Calificacidn: Proporciona todas las opciones necesarias para configu-
rar como sera el método utilizado para evaluar la actividad.

5
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VIl. Gestion de grupos

Moodle ofrece un soporte para la gestion de pequefios grupos de trabajo, entendiendo

por grupo a clases de alumnos que siguen un curso comun con el mismo o con distinto
profesor. La creacion de grupos puede ser bastante util siempre que su composicién no
cambie con excesiva frecuencia.

Para definir grupos hay que utilizar el enlace Grupos (dentro de la seccién Usuarios) del
bloque de Administraciéon. Esto nos da acceso a la interfaz de administracién de gru-
pos. Si todavia no hemos definido ningln grupo, habra que hacer clic sobre el botén
Crear grupo para acceder al formulario de creaciéon del grupo.

Administracion =

¥ Administracion del curso
#° Desactivar edicion
# Editar ajustes
¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados
" Métodos de matriculacién

¥ Permisos

[ ] "

% Otros usuarios
Y Filtros

GEN1 (0001) Grupos

Grupos

_-

Crear grupos automaticamente

NMpOTtar grupos

Una vez creados los grupos nos encontraremos ante una pagina de gestién de grupos
mostrando los grupos creados para el curso. Junto al nombre del grupo se indica, entre
paréntesis, el nimero de participantes que tiene el grupo.

Para afiadir usuarios a un grupo hay que seleccionarlo y, a continuacién, hacer clic sobre
el botén Agregar/Quitar usuarios. Se abrira una pagina con dos columnas. La columna
de la derecha lista los participantes que no pertenecen a ningdn grupo. La columna de la
izquierda muestra los miembros que ya pertenecen al grupo. Para asignar o eliminar
personas del grupo basta usar los botones de Afiadir o Quitar respectivamente.
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Miembros del grupo Miembros potenciales Afiliacion del usuario
seleccionado:
Estudiante (5) m Profesor (no editor) (5)
Genérico 1 Alumno (agenericol@ubu local) ABELLA GARCIA VICTOR (vabella@ubu es) (0)
Genérico 2 Alumno (agenerico2@ubu local) LEZCANO BARBERO FERNANDO (flezcano@ubu es) (0)
Genérico 3 Alumno (agenerico3@ubu.local) LOPEZ NOZAL CARLOS (clopezno@ubu.es) (0)
Genérica 4 Alumna (agenerico4@ubu local) ORTEGA SANTAMARIA NATIVIDAD (nortega@ubu es) (0)
Genérico 5 Alumno (agenerico5@ubu.local) S SANCHEZ ORTEGA PEDRO LUIS (psanchez@ubu.es) (0)
ok Profesor (2)
Genérico 1 Docente (dgenericol@ubu local) (0)
Genérico 2 Docente (dgenerico2@ubu.local) (0)

Buscar Buscar

Opciones de busqueda

Una vez definidos los grupos de trabajo, podremos ver como influyen en las actividades
que realicemos en la plataforma.

Cuando creemos una actividad (por ejemplo, una tarea), podemos configurar diferentes
propiedades para adaptarla al trabajo en grupos:

e En la seccion Ajustes comunes de mdédulo podemos definir entre:

0 Modo de grupos separados: los grupos trabajaran independientemen-
te, es decir, los estudiantes de un grupo sélo pueden ver a su propio gru-
po, siendo los demas grupos invisibles para ellos.

o0 Modo de grupos visibles: en este caso cada estudiante trabajara den-
tro de su grupo pero podra ver el trabajo de otros grupos. Este acceso es
de solo lectura. Por ejemplo, los estudiantes de un grupo podran leer los
mensajes del foro de otro grupo pero sélo podran contestar los mensajes
de miembros de su propio grupo.

El modo de grupo para cada actividad o recurso también se indica en la pantalla princi-
pal del curso, en el modo de edicidn, por una serie de iconos adicionales al lado de cada
elemento:

- Sin grupos:

- Grupos visibles:
- Grupos separados:

Estos iconos se pueden utilizar para cambiar el modo de grupo de una actividad particu-
lar. Pulsando en el icono el modo de grupo va cambiando ciclicamente entre los ajustes
No hay grupos / Grupos visibles / Grupos separados.

Cuando los grupos estan activados aparece una nueva opciéon en todas y cada una de las
paginas de gestidon de recursos y actividades de Moodle. Ahora es necesario especificar
con qué grupo se esta trabajando en cada momento. En la parte superior izquierda de la
interfaz se mostrara una lista desplegable para seleccionar el grupo concreto con el que

se trabajard en cada momento. El profesorado siempre tiene acceso a todos los grupos.

B

|
-
B
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VI1Il. Calificaciones

Muchas de las tareas y otras actividades que proponemos a través de Moodle son eva-
luables. De esta manera el estudiante puede ser calificado, siempre en funcién de los
parametros que dicte el docente.

Administracidn =]
+ 8-

Para acceder a esta seccion, hemos de encontrarnos en la pagi- A g g
na principal de la asignatura en la que queremos trabajar, diri-
girnos al bloque de Administracion y seleccionar la opcion
Calificaciones.

8.1 Menu de seleccion

Aunque tras pinchar en Calificaciones ya somos redirigidos a
una de las posibles vistas de las notas, existe la posibilidad de ¥ cambu il
seleccionar otra de las opciones de visualizacién que nos ofrece ol

la plataforma. Podemos seleccionarla en la parte superior izquierda de la pantalla, bien
valiéndonos del menu desplegable o bien utilizando el bloque de Administracion.

Pégina Principal » CCE » Administracién de calificaciones » Calificador Usted se ha identificado como Docente Genérico 2
S = | Calificadar ‘-‘
Administracién = I
Vista -
+ - Calificador
* Administracién de calificaciones \nform.e de resutiados
= Usuario
L Calificador Categorias e ifems
(£ informe de resultados Vista simple
e Vista completa
L Usuaria \Escalas 1* Canvocateria
¥ Importar Vista 3 Pricticas Teoria Examen
etras - - - =
¥ Exportar L Vista oo o Tareal 3\ Total Pricticas 2\ Total Teoria & ' Total Examen = | Total1* Convocatoria 2
£ A ss de la calificaci i
Ajustes de la calificacion del curso Editar illeat 5000 500 9.00 7,00 720
¥ Mis preferencias de informe Importar
£} Lecras Archivo C8V aifeal 7000 7.00 4.00 7.00 580
S Archiva XML
ol Escalas Exportar il B00 800 800 7.00 770
b Categorias e ftems Hoja de calculo OpenOffice
Archivo en texto plano slleat 2000 200 4,00 5,00 70
¥ Administracion del curso Hoja de calculo Excel
Archivo XML = aifcal
¥ Cambiar rol a...
Promedio general 55.00 550 6.25 6,50 610
* Ajustes de mi perfil 4 1 |

8.2 Vista Calificador

También conocido como libro de calificaciones, aqui encontraremos la evaluacion de
las actividades realizadas por cada estudiante.

La primera imagen que se presenta es una tabla. En ella todas las filas corresponden a
los estudiantes matriculados en el curso excepto la ultima en la que aparece el promedio
general, es decir, muestra la nota media global de cada actividad.

Cada columna recoge las diferentes actividades evaluables que se realizan durante el
curso, excepto la dltima de las columnas que se reserva para la calificacion final del es-
tudiante.

12 Convacatoria

Pricticas Tearia Examen
Apellido{s) “ Nombre Direccién de correo | Tareal T \" Total Practicas 5\ TotalTeoria 5 X Total Examen % Y Totall® Convocatoria 5
Ganérico 1 Al
enerico TAIUMNS k9 agenericol@ubulocal 50,00 5.00 2.00 7.00 720
Genérico 2 Alumno "
[ agenerico2@ubu.local 70,00 7.00 400 7.00 580
Sendelcn 3 AN s g cca WSO 200 500 700 270 A 'Y

Genérico 5 Alumno

[ agenericoS@ubu.local E 3 . B .
Promedio general 55,00 5.50 625 650 610
e n |
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Los alumnos se pueden ordenar por apellidos o por nombre con solo hacer clic en los
enlaces Nombre o Apellidos que aparecen el encabezado de la columna.

En las columnas correspondientes a cada actividad se pueden ordenar los alumnos en

orden ascendente o descendente las notas obtenidas, con sélo pinchar en-t Total® convocatoria <

Para realizar cualquier modificacion de la nota desde el calificador es necesario activar
la edicidn del mismo. Podemos encontrar ese botén en la parte superior derecha de
nuestra pantalla:

i

m (‘.on’\p”\.{s

UNIEEVEY

UNIVERSIDAD DE BURGOS  INTERNACIONAL >
T

Pégina Principal » CCE » Administracion de calificaciones » Calificador Usted se ha identificado como Docente Genérico 2 (Salir) Espafigl -

Administracién = " _C_a_h_ﬂ_:“a_d_c!_r .................... E|

-
Calificador

¥ Administracion de calificaciones
Pl

En este nuevo modo, podremos modificar directamente cualquiera de las notas, escri-
biéndola en el campo de texto adecuado y pinchando sobre Actualizar (situado debajo
de la tabla) una vez hemos acabado.

Si lo que queremos es afiadir(o modificar) una calificaciéon pero también afiadirla algin
comentario de retroalimentacion u ocultar la modificacién hasta una cierta fecha, pode-

mos hacerlo pinchando sobre el botén o que aparece sobre cada cuadro de texto con la
calificacion.

1" Convocatoria

&
Practicas Teoria Examen
& & - ]
Apellido{s) “ Nombre Direccidn de corren . Tareal § \T Total Practicas 5 \T Total Teoria 5 \T Total Examen 3 \T Total1® Convocatoria 35
Controles &
. & & &
Generico 1 Alumno .
agenericol@ubu.local — -
B 50,00 5,00 boo | oo ]
- ] Lo L
& Generico 2 Alumno -
agenerico2@ubu.local
‘3 a2 70 7,00 lao0 | oo ]
& &

Genérico 3 Alumne

[ agenerico3@ubu.local

Genérico 4 Alumno
2]

agenericod@ubu.local

Genérico 3 Alumne

] agenericoS@ubu.local

:* 3
2
Y
=
:* 3
&
[ ]

]
=]
L- IR -
=
=]
=
e |
=]
=

5] 5] "
%)
Hﬂ
[ |

Promedio general 5.50 6.25 6,50 6,10

8.3 Vista Usuario

Si escogemos esta forma de visualizacion, podemos tener un resumen detallado de todos
los alumnos o bien visualizarlos uno a uno.

Desplegando el menu Elegir (en la esquina superior derecha) podemos elegir a todos los i
usuarios o bien uno por uno. El siguiente dibujo muestra el desglose de todos los usua- - n'i

rios (en este ejemplo son sdlo cinco):
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campus

Excelencia
UNIVERSIDAD DE BURGOS INTERNACIONAL

Pégina Principal » CCE » Administracidn de calificaciones » Usuario

Administracion = Usuario B

- B
S —— Usuario - Genérico 2 Docente
& calificador

(] infarme de resultados

UBU\TETVEL

Usted se ha identificado como Docente Genérico 2 (Salir) Espafiol - Internacional (es)~

Seleccionar todos o un usuario

e ——

] Usuario
» Importar tem de calificacién Calificacién  Rangs  Porcentsje  Retroalimentacién |39 s |
b Exportar B Corms Coa oo Genérico 1 Alumna

¥ Ajustes de la calificacion del curso

Genérico 2 Alumna

¥ Mis preferencias de informe B 1* Convocataoria

Genérico 3 Alumno
Genérico 4 Alumno

¥ Lerras

B Pricticas Genérico 5 Alumno
Escalas
b B | [
b Administracién del curse ' Towat Prcricas s
b Cambiar rola

Si escogiéramos un solo usuario veriamos las calificaciones de un solo alumno (imagen
continuacion). Esta opciéon puede ser muy util cuando un alumno va a revisar sus notas

en una tutoria ya que en la pantalla s6lo apareceran sus notas.

Usuario - Genérico 1 Alumno

Seleccienar tedos © un usuario

Genérico 1 Alumno |ZI

item de calificacién Calificacién Rango  Porcentaje Retroalimentacién

B8 curso Cero Estudiantes

I 1° Convocatoria
B Practicas
Tareal ‘ 50,00 ‘ 0-100 50,00%
Tl Pricicas 500 0-10 sn00% i
0 Teoria
_ i Jro—
7 Toi Teoria 2.00 0-10 90.00%
B Examen
= Amoder:
X Total Ecamen 7.00 010 70.00%
' Towmi1= Comvacaroria 7.20 0-10 7200%

8.4 Exportar Calificaciones

Es bastante recomendable que al finalizar el curso se exporten las
calificaciones para tenerlas guardadas de un curso para otro, ya
que al terminar el curso se realiza automaticamente una restaura-
cion del sistema y el calificador volvera a quedar en blanco para
introducir las calificaciones del nuevo curso, de manera que no
tendremos forma de ver las calificaciones antiguas a no ser que las
hayamos guardado.

Por ello, la plataforma ofrece cuatro opciones diferentes para la
exportacion de notas. Recomendamos exportarlas en una hoja de
calculo de OpenOffice o en una hoja de calculo Excel.

Calificador |v|

Vista -
Calificador
Informe de resultados
Usuario
Categorias e items
Vista simple
Vista completa
Escalas
Vista -
Letras
Vista =
Editar
Importar
Archivo CSV it
Archiva JXhl
|Exportar 1
Hoja de calculo OpenOffice
Archivo en texto plano i
Hoja de calculo Excel
Archivo XML T
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IX. Copia de seguridad del curso

Es aconsejable guardar copias de seguridad del curso tanto en el servidor de Moodle co-
mo en nuestro propio ordenador.

Es util porque evita la pérdida de datos ocasionados por cualquier averia del servidor,
permite restaurar actividades, posibilita recuperar un estado anterior...

9.5 (Coémo se realiza?
1. En primer lugar tenemos que dirigirnos a la pagina principal del curso del que

queremos crear la copia de seguridad.
2. En el bloque de Administracion hacemos clic en Copia de seguridad.

Administracién

¥ Administracion del curso

# Desactivar edicién

® Desconectar Selector de actividades
£ Editar ajustes

F Usuarios

Y Filtros

» Informes
Calificaciones

= Actas

B rablon de notas
»_Insignias

Y copiade seguridad

1 Restaurar
%5 Importar
F Banco de preguntas
3. Accedemos al primer paso de la realizacion de copias de seguridad. Veremos que,
en la parte superior de la pantalla, podemos comprobar el nimero de pasos ne-

cesarios para completar la copia, asi como el paso en el que nos encontramos.

1. Ajustes iniciales B 2. Ajustes del esquema ® 3. Confirmacién y revision B 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

4. Durante el primer paso, se nos pide marcar o desmarcar diferentes opciones de
caracter general, para poder concretar mejor, durante los pasos siguientes, los
datos especificos queremos guardar.
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IMS Common Cartridge 1.0 [

=]

Incluir usuarios matriculados

Hacer anénima la informacién de

b

usuario

=

Incluir asignaciones de rol de usuario

=

Incluir actividades

=

Incluir blogques

=

Incluir filtros

=

Incluir comentarios

=

Incluir insignias

=

Incluir eventos del calendario

=

Incluir detalles del grado de avance del
usuario

Incluir archivos "log" de cursos [
Incluir historial de calificaciones  [J

Incluir banco de preguntas
El siguiente paso, Ajustes de esquema, nos permite definir qué actividades y
datos de usuario (en el caso de haberlos seleccionado en el paso anterior) que-
remos incluir en la copia.

Incluye un pequefio menu superior con opciones que permiten marcar o desmar-
car todos(o parte) de los datos, de cara a hacer la labor mas rapida y facil.

Basesdedatos 10005/ Ninguna Bases de datos 100805/ Ningino

Consulas  Tod0s/ Ninguna Consultas.  To802 / Ninguna

@osarios  Todos / Ninguna Ghosarios

Guias Docentes  T0dos / Ninguna Guias Docentes. 70003 / Ninguna

El siguiente paso, Confirmacion y revision nos permite definir el nombre del
archivo que contiene la copia de seguridad (tiene que ser un archivo con exten-
sibn .mbz o .zip) y revisar todos los datos seleccionados para hacer la copia de
seguridad.

Nombre de archivo

Nombre de archivo* NombreCopiaSeguridad mbz

El altimo paso (tras la creacion exitosa de la copia) se trata de una pantalla don-
de podremos, tanto importar una nueva copia de seguridad (opcién en la que
ahora no estamos interesado), como descargar o restaurar cualquiera de las co-
pias de seguridad almacenadas (entre las que se encuentra la recientemente
creada copia de seguridad).

Podremos guardar una copia local (en nuestro ordenador) haciendo clic sobre el
vinculo Descargar en la copia de seguridad del curso deseada.

Zona de copia de seguridad de curso

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar ‘ a

ombreCoplaseguridad. mbe viernes, 31 de octubre de 2014, 11:11 WBIME  Descargar Restaira
Jizirma copia de Seguridad. mibe migrcoles, 15 de octubre de 2014, 08:21 113.1M8 Descargar Restaurar '
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X. Restaurar copia de seguridad

10.1 ;Coémo se realiza?

En primer lugar tenemos que dirigirnos a la pagina principal del curso donde
queremos restaurar la copia.

En el bloque de Administracion (posiblemente situado a la derecha de la panta-
Ila) hacemos clic en Restaurar.

Administracién =]
¥ Administracién del curso
#" Activar edicien
Editar ajustes
¥ Usuarios
V Filtros
¥ Informes
EZ Calificaciones
E Actas

EE Teblon de notas

¥ Insignias

i Importar

b Banco de preguntas

M Archivos de curso heredadas
¥ Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil

3. Aqui podremos subir un nuevo archivo sobre el que restaurar nuestra asignatura
(arrastramos dicho archivo a la caja en la parte superior) o seleccionar una de las
copias de seguridad que ya tenemos creadas y almacenadas en la plataforma

(pinchamos sobre el enlace Restaurar a la izquierda de cada copia de seguri-
dad).

Importar un archivo de copia de seguridad

Permite subir una copia de seguridad Archivos

sobre la que restaurar la asignatura

& un archive...

Tamafio méximo para archives nuevos: 512MB

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Restaurar

Zona de copia de seguridad de curso®

Nembre de archive

Copias de seqguridad de la asignatura

Hora

oodle2-course-2301-cce-20141021-1228.mbz

martes, 21 de octubre de 2014, 12:31 90.2MB

copia_de_seguridad-moodle2-course-2301-cce-20140918-1757.mbz jueves, 18 de septiembre de 2014, 17:57 99.2MB

Gestionar archivos de copia de seguridad

Tamafio Descargar Restaurar
Descargar Restaurar

Descargar Restaurar

Copias de seguridad sin

lZ )na de copia de seguridad privada de usuarioo

mbre de archivo

una asignatura asociada

Hora

Tamafio Descargar Restaurar
ia_de_seguridad-moodle2-course-2300-geni_(0001)-20141007-1008-nu.mbz  martes, 7 de octubre de 2014, 10:08 106.8BMB Descargar Restaurar i
-moodle2-course-2301-cce-20141001-1109-nu.mbz miércoles, 1 de octubre de 2014, 11:10  95.3MBE Descargar

I neww-moodle2-course-2300-gen1_{0001)-20141001-1108-nu.mbz miércoles, 1 de octubre de 2014, 11:08  106.8MB  Descargar

Restaurar
Restaurar
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4. Tras seleccionar cualquiera de las dos opciones posibles, somos redirigidos a la

campus
Excelencia
'UNIVERSIDAD DE BURGOS INTERNACIONAL
Pagina Principal CCE Restaurar
Administracion =]

¥ Administracian del corso

Detalles de la conia

1. Confirmar » 2. Destino

W 3 Ajustes

UB U\VIETVEN

'Usted se ha Identiiicado como Docente Genefico 2 (Salir) Espafiol - Internacionsal fes)~

5. Revisar & &

» 7.

de seguridad

primera de las fases de la restauracion. Podremos ver, en la parte superior de la
pantalla, el progreso en nuestra labor de realizar la copia de seguridad.

En la primera pantalla vemos toda la informacion de la copia y la informacién que

contiene ( ¥ para la informaciéon guardada, X para la informacion no guardada).
Esto no implica necesariamente que tengamos que restaurar toda esa informa-
cion, en fases siguientes podremos seleccionar que campos restaurar y cuales
no.

l]etalles de la copia de seguridad

Tipe Curso

Formato Moodle 2
Meodo Genera
Fecha realizacion

Versién de Moodle

Informacién

Copia de seguridad version

URL de la copia de seguridad

martes, 21 de octubre de 2014, 12:31

2.6.3+ (Build: 20140529}

https:/fubuvirtual ubu.es

Lopia de seguridad de parametros de configuracién

Datos guardados

y no guardados de la asignatura

Convertir a IM5 Common Cartridge 1.1 X Incluir usuarios matriculados
Hacer andnima la informacién de usuario % Incluir asignaciones de rol de usuario
Incluir actividades Incluir blogues
Incluir filtros Incluir comentarios
Incluir insignias Incluir eventos del calendario
Incluir detalles del grado de avance del usuario Incluir archivos "log" de cursos %
Incluir historial de calificaciones % Incluir banco de preguntas
Petalles del curso
Titule CCE
ID origimal 2301
ecciones del curso
Seccién: 0  Incluido en la copia de seguridad junte con la informacién del usuario
Actividades Informacidn
Madula Titulo de usuario
'E‘l Guiz Guia GEN2
Docente
"= Tab display Curso Cero
Recurso #Cual es el propasito de nuestro curso cero?
J Etiqueta Material complementario: UBUNirtual para Estud..
Recurso Manual UBUVirtual
@ URL Canal Youtube - UBUVirtual para Estudiantes -
Pagina Manual de UBUVirtual
a URL ¥ideo-tuterial de acceso a UBUVirtual
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6. Una vez comprobada la informacion, accedemos a la siguiente fase haciendo clic
sobre Continuar abajo a la derecha de la pantalla(en todas las pantallas habra

un botén similar para seguir avanzando)

7. La siguiente fase es importante, porque nos da la opcidon de fusionar la copia
de seguridad con este curso (de manera que no perdemos la informacién ac-
tual de nuestra asignatura) o borrar el contenido del curso actual y después
restaurar (de manera que perderemos toda la informaciéon de la asignatura que
no hayamos guardado previamente en cualquier otro sitio).

Restaurar en este curso

Fusionar la copia de seguridad con este
curso

Borrar el contenido del curso actual y
después restaurar

Continuar

8. ENn las dos fases siguientes podremos seleccionar que datos, de los guardados en
la copia de seguridad, son los que queremos restaurar/fusionar.

Restaurar djustes

s X fa

Ajustes del curso
HNombre del curso
Nomibre corto del curso
rucss del curs

Sobreescribir ka configuracion del curso

|

Informacién a rellenar sobre

el nombre de la asignatura

|

Salecoonar

Curso Coro

iCual es & propasits de NUESIrD oUrse
cero?

Material complementario: UBUVirua
para Estud.

Marwal UBUVIrtual

Canal outube - LBAMrtual para
Estudiantes -
=

Marmal de UBUVirtusl
WVideo-tutorial de acceso a UBLUirtus
@
Seccion 1
TEMA 1, FOROS.

Materlal obiligatario

des I Ninguna [Mestrar tips de apdiones]

Datos de umuana

Datos de usuaric
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9. Casi para finalizar, tenemos una pantalla (con apariencia similar a la primera) pa-
ra realizar una ultima revision de los datos que vamos a cargar a la hora de res-
taurar la asignatura.

10. Tras comprobar que todos los datos son correcto, hacemos clic sobre Ejecutar
restauracion y esperamos a que se realice.

11. Tras un mensaje de confirmacion, hemos acabado el proceso.

12. Es conveniente revisar los recursos y tareas de nuestra asignatura para compro-
bar que la restauraciéon se ha llevado a cabo de la manera que nosotros queria-
mos.
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X1. Videotutoriales

1. Actividades

Actividad — Taller: https://www.youtube.com/watch?v=LJAuUR9Z8d3Q
Actividad — Leccioén: https://www.youtube.com/watch?v=JO06iVIcKD4
Actividad — Wiki: https://www.youtube.com/watch?v=Wp9uOMxWrGc
Actividad — Consulta: https://www.youtube.com/watch?v=sGRMrdLWATI
Actividad — Cuestionario: https://www.youtube.com/watch?v=Tbir7Y56UvQ
Actividad — Foro: https://www.youtube.com/watch?v=0QxqiaQnOyuA
Actividad — Chat: https://www.youtube.com/watch?v=4wgJuFla5as

Actividad — Glosario: https://www.youtube.com/watch?v=0HL9r3DAPWw
Actividad — Encuesta Colles: https://www.youtube.com/watch?v=1RvlisxFz2s&index=9
Actividad — Base de Datos: https://www.youtube.com/watch?v=wJf7-ulk1LM
UBUVirtual — Tarea: https://www.youtube.com/watch?v=IJHcss63jGc
Informe de actividad: https://www.youtube.com/watch?v=MW-6VsbSu68

Crear un directorio: https://www.youtube.com/watch?v=KbkzAOf9hes

2. Guia Docente

Guia Docente — Actividades formales: https://www.youtube.com/watch?v=ap6zonqgJbMc
Guia Docente — Bibliografia: https://www.youtube.com/watch?v=xekIKPOASYo
Guia Docente — Objetivos docentes: https://www.youtube.com/watch?v=pLZ-u8AgVPU

Guia Docente — Sistemas de evaluacion:
https://www.youtube.com/watch?v=WGZHgoKWJHE

Guia Docente — Calificador: https://www.youtube.com/watch?v=TY8aaOhkBnM

Guia Docente — Mover o eliminar elementos:
https://www.youtube.com/watch?v=CtpMGIsP-n8

Guia Docente — Exportar a pdf: https://www.youtube.com/watch?v=fu-0qg-FOiCk
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3. Bloques

Bloque de eventos y calendario: https://www.youtube.com/watch?v=0pW7u7PHaUk
Bloque de perfil: https://www.youtube.com/watch?v=ZHDqgnVz6UNM
UBUVirtual — Bloque de informacién: https://www.youtube.com/watch?v=TvHg_rWOGOE

UBUVirtual — Ver historial de mensajes:
https://www.youtube.com/watch?v=mXkTmsZsEml

4. Calificaciones

Configurar calificador segun el sistema de evaluacion:
https://www.youtube.com/watch?v=VgpUDvPBkUg

Sistemas de evaluacién — Correccion de PDF desde el navegador:
https://www.youtube.com/watch?v=IDW4ZgTZ8SQ

Calificaciones — Calificacion avanzada mediante guia de evaluacion:
https://www.youtube.com/watch?v=bA5XAI0fGwg

Escalas de calificacion: https://www.youtube.com/watch?v=rx56sQKIbDA

Calificaciones — Calificacion avanzada mediante rubrica:
https://www.youtube.com/watch?v=X1cq4oGLThk

Sistemas de evaluacion — Calificador: https://www.youtube.com/watch?v=ShEeuWjmyCY

Calificaciones — Calificacion manual: https://www.youtube.com/watch?v=bu6teGUMKvO

Calificaciones — Exportar calificaciones:
https://www.youtube.com/watch?v=u7TTRq8zC-4

5. Copia de Seguridad

Copia de seguridad: https://www.youtube.com/watch?v=I1f2hDnVLKOO

6. Archivos Privados

Gestionar archivos privados en UBUVirtual:
https://www.youtube.com/watch?v=P9QC5pQJBBc
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/. Actas

UBUVirtual — Actas manuales (UBUVirtual viejo):
https://www.youtube.com/watch?v=VLsqVdVaUUA

UBUVirtual — Cerrar actas 1° convocatoria (UBUVirtual viejo):

https://www.youtube.com/watch?v=M3Ptvd_SAmU

UBUVirtal — Importar desde el calificador (UBUVirtal viejo):
https://www.youtube.com/watch?v=iK1t80I-54U
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