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MEMORIA CURSO 2015-2016

El Archivo ha continuado con su apuesta por la Gestion Integral de Documentos de la Universidad de Burgos,
conforme a las recomendaciones establecidas en la norma ISO/UNE 15489, que pretende dar un servicio de
calidad a las necesidades documentales de la institucion, dentro del marco de la gestion de la informacion en el
que se engloba el Archivo General.

La gestion integral de documentos es el conjunto de operaciones y técnicas relativas a la concepcion, al
desarrollo, a la implantacién y a la evaluacion de los sistemas administrativos y archivisticos necesarios, desde
la creacion o recepcion de los documentos en los archivos de gestion hasta su destruccion o conservacion en el
Archivo General, es decir, durante el ciclo de vida completo de los documentos.

Para ello, a lo largo del curso 2015-2016 se han mantenido las actividades que se venian desarrollando dentro y
fuera de la Universidad de Burgos.

Asistencia a cursos y jornadas

Jornadas Taller sobre el Archivo Universitario. El Archivoe Electronico. UNED-MINHAP. Madrid. 14 de
abril de 2016.

Pautas para la elaboracion de una politica de gestion de documentos electrénicos. ACAL. Formacion on-
line. 8-29 abril de 2016.

XXII Jornadas de Archivos de las Universidades Espaiiolas. La gestion de documentos en el entorno digital.
Universitat Rovira i Virgili Tarragona, 18, 19 y 20 de mayo de 2016.

Jornada divulgativa sobre las nuevas leyes de administrativas 39 y 40/2015, de 1 de octubre. Escucla de
Administracion Publica de Castilla y Leon (ECLAP). Universidad de Burgos, Aula de Romeros. 1 de junio de
2016.

Cooperacioén institucional

El Archivo General de la Universidad de Burgos es miembro de la CAU (Conferencia de Archivos
Universitarios), integrada en la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las
Universidades Espafiolas (CRUE).

Es socio colaborador institucional de ACAL (Asociacion de Archiveros de Castilla y Leon).

Consultas

Las consultas realizadas, bien telefonicamente, bien en las propias dependencias del Archivo General, han
alcanzado la cifra de 45, constatandose que viene siendo muy variable a lo largo del curso.

En cuanto al fondo histérico, se ha consultado documentacién relacionada con las Antiguas Escuelas de
Maestros. En algunos casos se ha procedido a digitalizar los documentos encontrados, enviandolos por correo
electronico al solicitante, evitando asi su desplazamiento hasta las dependencias del Archivo.
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Transferencias

Se han realizado 59 nuevas transferencias de la documentacion de los servicios administrativos al Archivo, lo

que supone un aumento de la documentacion instalada en el archivo de unas 604 cajas de archivo (67 m.
lineales).

N° Transferencias

UNIDAD DE REGISTRO E INFORMACION — 6
SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES | 1 11
SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS |———m1 5
SERVICIO DE INFORMACION Y EXTENSION. F=—o—1 3
SERVICIO DE GESTION DE LA INVESTIGACION |————1 3
SERVICIO DE GESTION ACADEMICA | 1 7
SERVICIO DE DEPORTES [ 1
SERVICIO DE CONTROL INTERNO [/ 1

SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS 5
RECTORADO | 5
HOSPITAL MILITAR [———0] 4
FACULTAD DE EDUCACION |——2 2
FACULTAD DE CIENGIAS |———3 3
FACULTAD DE CC. ECONOMICAS Y.. =1 1
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR [ 1
ESCUELA DE DOCTORADO |——1 2
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA =1 1

N° unidades transferidas

UNIDAD DE REGISTRO E INFORMACION
SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES
SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS

SERVICIO DE INFORMACION Y EXTENSION ..
SERVICIO DE GESTION DE LA INVESTIGACION
SERVICIO DE GESTION ACADEMICA

SERVICIO DE DEPORTES

SERVICIO DE CONTROL INTERNO

SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS
RECTORADO

HOSPITAL MILITAR

FACULTAD DE EDUCACION

FACULTAD DE CIENCIAS

FACULTAD DE CC. ECONOMICAS Y .

ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR

ESCUELA DE DOCTORADO

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

100
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Préstamos

Se han llevado a cabo un total de 479 préstamos de documentacion a las distintas unidades y servicios
administrativos.

N° préstamos

SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES [I 3
SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS ] 169
SERVICIO DE INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA | 2

SERVICIO DE GESTION ECONOMICA || 2
SERVICIO DE GESTION DE LA INVESTIGACION [ 15
SERVICIO DE GESTION ACADEMICA [0 9
SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS

194

HOSPITALMILITAR [0 5
FACULTAD DE EDUCACION | 2

FACULTAD DE CIENCIAS 48
ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR || 2
ESCUELA DEMAGISTERIO ] 5
ESCUELA DEENFERMERIA [ 3
ESCUELA DEDOCTORADO [ 20
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N° préstamos

SERVICIO DE

RELACIONES ESCUELA DE ESCUELA DE ESCUELA DE ERCIE LA

INTERNACIONALES; ___ DOCTORADO; 20__ENFERMERIA; 3 MAGISTERIO; 5 HOLITECNICA
3 e : r * ©__SUPERIOR; 2

FACULTAD DE

___CIENCIAS; 48

SERVICIO DE
RECURSOS

HUMANOS; 169 FACULTAD DE

EDUCACION; 2

SERVICIO DE 2 i

INFORMACION Y e HOSPITAL MILITAR; 5
EXTENSION

UNIVERSITARIA; 2

SERVICIO DE
SERVICIO DE _ \_CONTABILIDAD Y
GESTION SERVICIO DE SERVICIO DE PRESUPUESTOS;
ECONOMICA; 2 GESTION DE LA GESTION 104
INVESTIGACION; 15 ACADEMICA: 9
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Programa de Documentos Esenciales

Se trata de identificar, proteger y conservar todos los documentos esenciales de la Universidad para que en caso
de dafio o accidente, se puedan recuperar con la maxima eficiencia y rapidez de actuacion, con el fin de mantener
y restablecer sus actividades, derechos y obligaciones. Los documentos especialmente importantes para la
continuidad de la organizacién requieren métodos suplementarios de proteccién y copia para asegurar su
accesibilidad en caso de catastrofe. Se lleva a cabo un plan de medidas para la prevencion de desastres sobre los
documentos esenciales, que incluye la duplicacién o la migracion de la informacion a diferentes soportes y
diferentes depdsitos.

A tal fin, se ha continuado con el proceso de digitalizacion de las Actas de las reuniones mantenidas por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Burgos durante el periodo comprendido entre junio de 2009 y
diciembre de 2014.

Su digitalizacion permite asegurar la conservacién de la memoria historica de este Organo de Gobierno cuyos
acuerdos han sido decisivos par la Universidad. Se ha llevado a cabo en dos formatos diferentes: uno en .TIFF
destinado a ser una copia fidedigna del documento en papel, y otro en .PDF para facilitar las busquedas en el

texto.

Al mismo tiempo, se ha continuado de forma paralela la digitalizacion de la serie Convenios.

Coordinacién de practicas de alumnos

Este curso el Archivo General ha participado en la convocatoria de practicas dentro del Programa de
Cooperacion Educativa de la Universidad, modalidad de “Practicas curriculares”, que permite a los estudiantes
completar su formacion y adquirir las competencias necesarias para el desarrollo de sus futuras actividades
profesionales.

Ha tutelado las practicas de un alumno de 4° curso del Grado en Historia y Patrimonio, inicidndole en el
aprendizaje de las diversas rutinas del trabajo archivistico, el conocimiento de la documentacion, su tratamiento,
proteccion y conservacion, y su importancia como memoria histdrica de la Universidad.

Comisién de Administracién Electronica

El Archivo General forma es miembro de la Comision de Administracion Electronica cuya principal mision es la
de liderar y poner en marcha el Plan de Implantacion de la Administracion Electronica en la Universidad de
Burgos. Ademas de ejercer las labores de secretario de la Comision, coordina el trabajo de disefio, redisefio y
automatizacion de los procedimientos a implantar de forma telematica. Durante este curso se han retomado los
trabajos para continuar el proyecto de Administracion Electronica iniciado en 2011, que habia quedado
paralizado una vez acabado el contrato con la empresa que lo puso en marcha, sin obtener resultados
satisfactorios por las continuas incidencias sin resolver de la plataforma de tramitacion y Sede electronica. En la
actualidad se esta trabajando con una nueva empresa con la intencion de reutilizar la anterior plataforma por ser
de codigo abierto, para poner en funcionamiento nuevos procedimientos y revisar los anteriores.

Ante los pasos que se estan dando y la preocupacion por cumplir con la nueva legislacion que entra en vigor el 2
de octubre. (Leyes 39 y 40), se ha visto necesario elevar a Consejo de Gobierno una propuesta de creacion de la
Comision de Administracion Electronica como comision delegada, para poder avanzar con el debido apoyo
institucional y de forma coordinada con los diferentes sectores de la Universidad en el impulso de la e-
administracion.
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