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1. 
ATLAS.TI



ATLAS.ti ACCESO

1 2

3 4

UBUlabs
https://ubulabs.ubu.es/*

Buscar 
ATLAS.ti en 
UBUvirtual
Versión actual: ATLAS.ti 9.1.7
Para acceder a la aplicación por primera
vez es necesario haber tramitado
previamente la solicitud en la URL
https://cau.ubu.es/

Instalar 
AppsAnywhere

Desde el propio 
espacio de UBUlabs

Ejecutar 
ATLAS.ti

*Guía de acceso y uso de UBUlabs disponible en:
https://www.ubu.es/servicio-de-informatica-y-comunicaciones/catalogo-de-

servicios/software-tu-disposicion/ubulabs

https://ubulabs.ubu.es/
https://www.ubu.es/servicio-de-informatica-y-comunicaciones/catalogo-de-servicios/software-tu-disposicion/ubulabs


ATLAS.ti. Crear proyecto
Portada de ATLAS.ti. Crear un proyecto. Asignamos un nombre al proyecto y, opcionalmente, 
un comentario.



ATLAS.ti. Agregar documentos
Pantalla de proyecto de ATLAS.ti. El primer paso para trabajar será agregar documentos.



ATLAS.ti. Agregar documentos
Admite los siguientes tipos de documentos:

● Documentos de texto: .doc; .docx; .rtf; .odt; .html; .htm; .txt; .ooxml
● Archivos PDF con texto y gráficos
● Imágenes: bmp, gif, jpeg, jpg, png, tif y tiff.
● Documentos de audio: aac, m4a, mp3, mp4, wav
● Documentos de vídeo: 3g2, 3gp, 3gp2, 3gpp, asf, avi, m4v, mov, mp4, wmv
● Otro tipo de documentos: geográficos, twitter…



ATLAS.ti. Elementos de trabajo
Barra lateral izquierda
Cuando agreguemos documentos, se irán cargando 
en la barra lateral izquierda. Donde aparecen 
también otros elementos de trabajo.

● Documentos
● Códigos
● Memos
● Redes
● Grupos de documentos
● Grupos de códigos
● Grupos de memos
● Grupos de redes
● Transcripciones



ATLAS.ti. Elementos de trabajo
Pestañas
A medida que trabajamos con los documentos o elementos de la barra 
lateral, estos se irán abriendo en pestañas, como se observa en la imagen.



ATLAS.ti. Codificación

Asignar códigos
Trabajando sobre un documento, selecciona un 
fragmento de texto que quieras codificar y presiona 
botón derecho del ratón. Elige la opción “asignar 
códigos”.

Los códigos se representan con el rombo de color 
verde.



ATLAS.ti. Codificación

Asignar códigos
Una vez seleccionada la opción asignar 
códigos aparecerá una ventana.
Puedes asignar un código ya creado 
(aparecerán listados. Imagen en color 
rosa) o incluir uno nuevo escribiéndolo 
en el apartado correspondiente  y 
pulsando enter (flecha naranja). Una 
vez añadido el nuevo código, 
aparecerá en el listado junto al resto.



ATLAS.ti. Codificación

Los códigos aparecerán asignados al 
fragmento de texto (un mismo 
fragmento puede tener varios 
códigos).
Y también aparecen en la barra lateral 
izquierda.
A los códigos podemos asignarlos 
comentarios, por ejemplo para definir 
el código.



ATLAS.ti. Codificación de grupo focal

En el documento que queremos codificar

Seleccionar “Codificación de grupo focal” en el menú superior:
● Previamente en nuestro documento Word hemos 

codificado los entrevistados de la siguiente manera: 
@Nombre:
● Por ejemplo: @E1: / @E2: / @E3:

● Seleccionar patrón 2. Pulsar “próximo”.

● En la pantalla siguiente, si queremos añadir algún código 
sociodemográfico más, separar con “;”, por ejemplo:
● E1; hombre; estudia; no trabaja
● E2; mujer; estudia; trabaja



ATLAS.ti. Códigos

Los códigos pueden 
fusionarse y/o dividirse:

● Fusionar:
● Para generar niveles superiores 

de codificación, más abstractos. 
● Si varios códigos tienen el mismo 

significado.
● Dividir: si el tema es amplio y el código 

tiene agrupadas muchas citas.



ATLAS.ti. Grupos de códigos

Podemos crear grupos de códigos:

● Desde la ventana de códigos podemos asignar diferentes códigos a un grupo 
determinado.

● Un mismo código puede asignarse a varios grupos.
● Los grupos de códigos los veremos también representados en la barra lateral.



ATLAS.ti. Memos

Los memos en ATLAS.ti son textos que:

● Pueden ser un texto en si mismo, sin asociación a ningún otro elemento.
● Pueden asociarse a otras entidades:

○ Códigos
○ Citas
○ Otros memos

● Pueden agruparse.

● Están representados por un icono en color rosa a modo de bloc de notas.
● Pueden observarse listados en la barra lateral izquierda.
● Para asociarlos a otras entidades podemos arrastrar y soltar.



ATLAS.ti. Memos vs comentarios

● Ambos son espacios en los que poder escribir.
● Los memos pueden ser independientes o asociarse a entidades. Los 

comentarios siempre irán asociados a una entidad, pertenecen a esa 
entidad. 

● Los comentarios no podemos verlos de manera independiente a esa entidad 
dentro del programa. Por ejemplo, si queremos ver el comentario de un 
código, debemos ir al código.

● Podemos escribir un comentario a un memo.
● A los memos podemos asignarlos un atributo o categoría. Por ejemplo: 

teórico, organización…
● Los memos se pueden agrupar.

Imagen de post it de 

http://www.freepik.es



ATLAS.ti. Redes

Podemos crear redes desde “crear 
entidades”-> “crear red”.
Asignamos un nombre y comenzamos 
a realizar nuestra red.



ATLAS.ti. Redes
Podemos agregar nodos y vincularlos entre sí arrastrando y 
soltando:

● Códigos
● Citas
● Memos
● Redes
● Documentos
● Grupos de códigos
● Grupos de redes



ATLAS.ti. Agrupación de Redes
Podemos agrupar las redes mediante la opción grupos de redes.



ATLAS.ti. Nubes y listas de palabras
Las nubes y listas de palabras nos permiten un primer análisis 
sobre lo que se dice a través de las frecuencias de palabras más 
repetidas:

● Se pueden aplicar a documentos o códigos.
● Se pueden excluir palabras
● La lista nos muestra un listado con las frecuencias.
● La nube nos lo muestra de manera gráfica.



Manuales

WINDOWS

● Friese, S. (2021). ATLAS. ti 9 Windows Guía Rápida. ATLAS. ti Scientific

Software. 

https://doc.atlasti.com/QuicktourWin.es.v9/ATLAS.ti_QuickTour_es_Win.v9

.pdf

MAC

● Friese, S. (2021). ATLAS. ti 9 Mac Guía Rápida. ATLAS. ti Scientific Software. 

https://doc.atlasti.com/QuicktourMac.es.v9/ATLAS.ti_QuickTour_es_Mac.v

9.pdf

https://doc.atlasti.com/QuicktourWin.es.v9/ATLAS.ti_QuickTour_es_Win.v9.pdf
https://doc.atlasti.com/QuicktourMac.es.v9/ATLAS.ti_QuickTour_es_Mac.v9.pdf


2. 
WHISPER



Whisper. 
Se trata de una herramienta de 
inteligencia artifical que puede 
ayudarnos a transcribir audio a 
texto.

Es una herramienta de código 
abierto.

La manera más sencilla de utilizar es 
a través de la versión web accesible 
en:
https://replicate.com/openai/whisper

https://replicate.com/openai/whisper


2. 
Office 365



Office 365. 
A través de la cuenta corporativa de 
la UBU.

Accede a Word en Office 365* y 
crea un nuevo documento.

En el menú superior, selecciona 
“dictar” y se abrirá una opción de 
“transcribir” donde puedes subir tu 
audio. 
Formatos aceptados: 

.wav / .mp3 / .mp4 / .m4a
*Documentación y guías de uso de Office 365 en la página web de la UBU 

accesibles en:

https://www.ubu.es/servicio-de-informatica-y-comunicaciones/documentacion-

de-ayuda/office-365

https://www.ubu.es/servicio-de-informatica-y-comunicaciones/documentacion-de-ayuda/office-365
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CREDITS: This presentation template was created 
by Slidesgo, and includes icons by Flaticon, and 

infographics & images by Freepik

Si tienes cualquier duda puedes contactarnos en

Facultad de Educación. Universidad de Burgos.

Fernado Lezcano: flezcano@ubu.es
Alejandro Martínez: alejandromp@ubu.es

¡Gracias!

https://bit.ly/3A1uf1Q
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
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