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MEMORIA CURSO 2008-2009 
 
 
 
 
El Archivo ha continuado con su apuesta por la Gestión Integral de Documentos de la Universidad de Burgos, 
conforme a las recomendaciones establecidas en la norma ISO/UNE 15489, que pretende dar un servicio de 
calidad a las necesidades documentales de la institución, dentro del marco de  la gestión  de la información en el 
que se engloba el Archivo General. 

La gestión integral de documentos es el conjunto de operaciones y técnicas relativas a la concepción, al 
desarrollo, a la implantación y a la evaluación de los sistemas administrativos y archivísticos necesarios,  desde 
la creación o recepción de los documentos en los archivos de gestión hasta su destrucción o conservación en el 
Archivo General, es decir, durante el ciclo de vida completo de los documentos. 

Para ello, a lo largo del curso 2008-2009 se han mantenido las actividades que se venían desarrollando dentro y 
fuera de la Universidad de Burgos. 

 

 
Transferencias 

Se han realizado 44 nuevas transferencias de la documentación de los servicios administrativos al Archivo,  lo 
que supone un aumento de la documentación instalada en el archivo de unas 649 unidades de instalación, que se 
corresponden con unos 91 m. lineales. 
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Préstamos 

 
Se han llevado a cabo un total de 177 préstamos de documentación a las distintas unidades y servicios 
administrativos. 
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PRÉSTAMOS 

SERVICIO DE INFORMACIÓN 
Y EXTENSIÓN 

UNIVERSITARIA; 51

SERVICIO DE RECURSOS 
HUMANOS; 43

SERVICIO DE GESTIÓN 
ECONÓMICA; 2

SERVICIO DE GESTIÓN 
ACADÉMICA; 22

SECRETARÍA GENERAL. 
UNIDAD DE REGISTRO; 2

VICERRECTORADO DE 
ORDENACIÓN ACADÉMICA Y 

PROFESORADO; 1 SERVICIO DE CONTABILIDAD, 
PRESUPUESTOS E 

INVESTIGACIÓN; 56

 
 
 
Consultas 

Las consultas realizadas, bien telefónicamente, bien en las propias dependencias del Archivo General, han 
alcanzado la cifra de 40, constatándose que viene siendo muy variable a lo largo del año. 
En cuanto al fondo histórico, se ha consultado documentación relacionada con las Misiones Pedagógicas y la 
pedagoga Concepción Sáinz-Amor Alonso de Celada. 
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Expurgos 

Se ha procedido a eliminar un total de 727 unidades de instalación de la serie “Expedientes de becas de carácter 
general”, valorada según la norma 3/2006 del Calendario de Conservación correspondientes a las solicitudes de 
beca de los años 1993-2003. Con este expurgo se ha conseguido recuperar aproximadamente 81 m. lineales de 
estantería en nuestros depósitos. 
 
 
Difusión y asesoramiento 

Se ha mantenido el servicio de asesoramiento sobre gestión documental al personal que así lo ha solicitado. 
 
Se han elaborado y distribuido unas recomendaciones para organizar y nombrar los documentos en el entorno 
electrónico. Este documento: Cómo organizar y nombrar e-doc, se puede encontrar en la página web del 
Archivo. 
 
 

Página Web 

Se ha continuado con el mantenimiento y actualización de la página web del Archivo General. 
 
 
Cooperación institucional 

El Archivo General de la Universidad de Burgos es miembro de la CAU (Conferencia de Archivos 
Universitarios), integrada en la Comisión Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las 
Universidades Españolas (CRUE). Este año ha coordinado el Grupo de trabajo de Documentos Electrónicos 
junto con la Universidad Complutense de Madrid. Fruto del trabajado realizado ha sido la elaboración de un 
“Esquema de metadatos para la implementación de la administración electrónica en las universidades”, 
disponible en la página web de la CAU: 
 
http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicos/Esquema_metadatos.
pdf 
 
 

Publicaciones 

GONZÁLEZ MAESO, PILAR; PÉREZ MONTES, MERCEDES. “El Archivo General de la Universidad de 
Burgos”. En Boletín de la ANABAD, Año: 2008, Tomo: 58, Número: 1, p. 99-106. 

 
 
Asistencia a cursos y jornadas 

- Asamblea General de la Comisión Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de la 
Universidades Españolas (CRUE). Reunión celebrada en Cádiz los días 19 a 21 de noviembre. Participación 
en la Mesa redonda sobre “Gestión y conservación de los documentos electrónico” en colaboración con 
Mercedes Pérez Montes (U. Complutense de Madrid) con la comunicación “¿Qué permanece en el nuevo 
entorno?” (Cádiz, 20 de noviembre de 2008) 

http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/documentos/lo_que_permanece.pdf 

- XV Jornadas de Archivos Universitarios: “El espacio digital, una oportunidad para los archivos”. 
Universidad de Alicante, 3 al 5 de junio. 

http://www.ubu.es/ubu/cm/ubu/tkContent?idContent=61121&textOnly=false&locale=es_ES
http://www.ubu.es/ubu/cm/ubu/images?locale=es_ES&textOnly=false&idMmedia=72956
http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicos/Esquema_metadatos.pdf
http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicos/Esquema_metadatos.pdf
http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/documentos/lo_que_permanece.pdf

