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MEMORIA CURSO 2010-2011

El Archivo ha continuado con su apuesta por la Gestién Integral de Documentos de la Universidad de Burgos,
conforme a las recomendaciones establecidas en la norma ISO/UNE 15489, que pretende dar un servicio de
calidad a las necesidades documentales de la institucion, dentro del marco de la gestion de la informacidn en el
que se engloba el Archivo General.

La gestion integral de documentos es el conjunto de operaciones y técnicas relativas a la concepcion, al
desarrollo, a la implantacion y a la evaluacion de los sistemas administrativos y archivisticos necesarios, desde
la creacion o recepcidn de los documentos en los archivos de gestion hasta su destruccion o conservacion en el
Archivo General, es decir, durante el ciclo de vida completo de los documentos.

Para ello, a lo largo del curso 2009-2010 se han mantenido las actividades que se venian desarrollando dentro y
fuera de la Universidad de Burgos.

Cooperacidn institucional

El Archivo General de la Universidad de Burgos es miembro de la CAU (Conferencia de Archivos
Universitarios), integrada en la Comision Sectorial de Secretarios Generales de la Conferencia de Rectores de las
Universidades Espafiolas (CRUE).

Este afio ha organizado las XVII Jornadas de Archiveros de las Universidades Espafiolas, cuyo objetivo
principal es facilitar y potenciar la colaboracion entre los archivos universitarios, y que se vienen realizando con
periodicidad anual desde el afio 1994 en distintas universidades espafiolas. En esta edicion el tema escogido se
centra en la interoperabilidad entre las administraciones y la labor que realizan los profesionales de los Archivos
Universitarios en el entorno de la Administracion electrénica, fundamental para que los documentos conserven
esa capacidad de interactuar a largo plazo. De ahi que el titulo escogido para las jornadas sea precisamente “El
archivo y los desafios de un nuevo entorno: la interoperabilidad en el tiempo”.

Por otro lado, el Archivo General sigue coordinando el Grupo de trabajo de Documentos Electrénicos junto con
la Universidad Complutense de Madrid.

Asistencia a cursos y jornadas

Jornada de presentacion de Plataformas de Gestién Documental. UNED, 5 de abril de 2011.
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Transferencias

Se han realizado 27 nuevas transferencias de la documentacion de los servicios administrativos al Archivo, lo
gue supone un aumento de la documentacién instalada en el archivo de unas 627 cajas de archivo (70 m.
lineales).

N° TRANSFERENCIAS

UNIDAD DE REGISTRO E INFORMACION 1

SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS 9

SERVICIO DE INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA 5

SERVICIO DE GESTION ACADEMICA 1

SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS |8

SECRETARIA GENERAL 1

FACULTAD DE CIENCIAS 1

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA 1
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UNIDADES TRANSFERIDAS

UNIDAD DE REGISTRO E INFORMACION 16
SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS 158
SERVICIO DE INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA 52
SERVICIO DE GESTION ACADEMICA |2
SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS 355
SECRETARIA GENERAL |4
FACULTAD DE CIENCIAS 37
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Préstamos

Se han llevado a cabo un total de 149 préstamos de documentacidn a las distintas unidades y servicios
administrativos.

N° PRESTAMOS

VICERRECTORA DO DE INVESTIGACION Y RELACIONES INTERNACIONALES [ 1

SERVICIO DE RECURSOS HUMANOS 45

SERVICIO DE INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA 16

SERVICIO DE GESTION ECONOMICA 7

SERVICIO DEGESTIONACADEMICA [ 14

SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS ] 18

FACULTAD DE CIENCIAS ] 36

ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR [ ]4

BIBLIOTECA UNVERSITARIA 8
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Consultas

Las consultas realizadas, bien telefénicamente, bien en las propias dependencias del Archivo General, han
alcanzado la cifra de 48, constatandose que viene siendo muy variable a lo largo del curso.

En cuanto al fondo histérico, se ha consultado documentacion relacionada con las Antiguas Escuelas de
Maestros y con la Escuela de Enfermeria.
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Comision de Administracion Electrénica

A principios del afio 2011 se ha puesto en marcha la Comision de Administracion Electronica cuya principal
mision es la de liderar y poner en marcha el Plan de Implantacion de la Administracion Electrénica en la
Universidad de Burgos.

El Archivo General forma parte como miembro y secretaria de la Comision.

En ella se han formado diferentes grupos de trabajo. Uno de ellos es el Equipo de Procedimientos: se encarga
del disefio, redisefio y automatizacion de los procedimientos seleccionados asi como de proponer a la Comisién
los nuevos procedimientos a implantar. Esta coordinado por el Jefe de Servicio de Gestion Economica y la
Responsable del Archivo General.

Al respecto, se estan manteniendo una serie de reuniones de colaboracion con el resto de Universidades Publicas
de Castillay Leon, ya que la implantacion sobre procesos a implantar de forma telematica se va a llevar de forma
coordinada.
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